Matematica de América Central y El Caripg

29 octubre al 1 noviembre. 2017
Cali, Colombia

ii.cemacyc.org CCIAEM i | o

ce 1961 C M

<] mi

Guia para Autores (as)

Versao 2.0

Ultima atualizacdo: 28 de dezembro de 2016



Tabela de Conteudos

Tabela de CONLEUAOS ....vueureureereereereererree e s e s s 2
300 0 U0 0T 10 (o= o TSP 3
1.1. Formato dos trabalhos.......neseeseee s sessssseens 3
1.2. O ProCESSO A€ ENVIO ..curivueuirirsessersessssssssses s sssssssssssss s sssssssssases 4

2. Proceso de avaliagao dos trabalhos. ... ssessssssesseses 5
Politicas SODre 0S trabalhos ... e sses 5
Declaracao de originalidade ... sessssseseenes 6

3. Processo para 0 envio de trabalhos ... sssssssssnes 7
3.1 Ingresso a pagina de USUATIO ... erirrsrissensesssssss s ssssssssessssssssssssssssssssssssases 7
3.2 Inicio do envio d0s traballos ... 9
3.3 Anexar versdo Cega da reVISA0 ......ueeerersmsssssssssessssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssens 11
3.4 Ingresso dos metadatos A0 ENVIO ......cweceeeceeereeseseesesreesssseessssesssssessesssssssssssssssssssssses 12
INfOrmacion dOS AULOTES .....oceeeeereereereesesseeseesse s es st ssssssssaees 14
Inserir titulo do trabalho € reSUMO ... s 16
Inserir as palavras chaves e informacao adicional.........ccovrnnnnnnessensnessenenens 16

3.5 Somente para oficinas: envio de formulario adicional........cccoceenenreneeneeseeneeneens 17
3.6 CoNfirmagao dO ENVIO .....cveeerereerirseessessssses s sesssss s sessssssssesssesssssssssessssssssssaens 20
3.7 Ver eStad0 A€ TEVISAD ..ccuuereeeeeereeeeeeeesessesssessssssssssesssssessssssssssssssssessssssssssssssssssssssss 21

4. Comunicagdo das avaliagdes dos trabalhos ... 22
4.1 ENVIO INCOMPIETO ottt ssss s ssssssssssssssssssessssssesnen 22
L 8 1A A (o 2 U ) o 22
ZACT P10 N Tor= otz TolD (/cTol 0 - T L S 22
4.4 Aceito COM MOAIfICACOES. ..t aen 22
a) Recibemento de MOdifiCagOEs ... 23

b) Actualizar arquivo (Versao cCompleta) ... 23
ENVIO FINQAL oo 23

a) Entre na pagina de USUATIO......c.cuerernersensineeserssses s ssssssssaeens 23

b) Enviar a0S COITeSPONAIENTES. ....cccureceeeeeeeeereeeeessessessesseesessessesssssessessssssssssssssssssssees 23

) Atualizar 0 eNVIO d€ ArQUIVOS ....ococeeereereereereeseerersessessessesssssessessesssssesssssssssssssssssssssssssas 24

d) ESPEIar @ FESPOSTA. cuuueeereseeeesresssssessessssssssssssesssssses s sesssesssssssssesssssss s ssssssssssesns 25

4.5 Verifique publicacdo da versao final do trabalho........cccmvnneccnnnnesenienenns 25
D= ANIS ettt AR 26
Anexo: Elementos da avaliacao dos trabalhos........isss s 28



1. Introducgao

0 CEMACYC é uma excelente oportunidade para que académicos e estudantes
possam apresentar os resultados de suas investigacdes e experiéncias, formular
propostas de inovacdo nas diferentes modalidades abertas ao publico como:
comunicagdes, oficinas e pdsteres. Para conseguir a maior qualidade construirmos
uma estrutura de revisdo rigorosa coordenada por um Comité Cientifico
Internacional e com o apoio de revisores.

Na sequéncia vocé encontrara uma descricao dos passos que devem ser seguidos
para o envio do trabalho ao CEMACYC. Lhe recomendamos fazer o download deste
manual e imprimi-lo, se for necessario, para poder efetuar uma leitura mais
detalhada que lhe permita realizar seu envio com éxito.

Esta guia indica o formato que devem seguir os trabalhos e descreve as 2 fases do
processo de envio e aprovagdo das mesmas.

1.1. Formato dos trabalhos

Todos os trabalhos devem ser escritos seguindo o estilo CEMACYC para:

- Comunicacgao,
- Oficinas, e
- POsteres.
Tipos de
trabalhos
[ ]
Comunicac¢oes Oficinas Posteres




1.2. O processo de envio

O processo de envio é composto por 5 passos, que sdo cuidadosamente descritos
nos paragrafos seguintes deste guia.
Preliminares:

e [E importante notar que, antes de comecar a enviar o arquivo deve estar
pronto com a versdo cega e versdo completa com formato de estilo
REDUMATE. Ambas as versdes sdo necessarias no processo de envio. O
formato especificado esta disponivel na secdo "Downloads" no site da
conferéncia.

e Na versdao cega ndo deve ser referéncias aos autores e suas afiliagdes
institucionais.

e O arquivo deve ser enviado nos formatos .doc ou .docx tinico formato.

e (Cadaarquivo nao deve exceder 5 MB.

O autor principal devera:

Passo 1: Identificar o problema (da pagina de listagem Congresso CEMACYC) e os
seus métodos de trabalho (comunicacdo, oficina, pdster) e aceitar os requisitos de
transporte e direitos de autor deste evento.

Passo 2: Colocar a versdo cega (sem nomes ou referéncias institucionais) para
enviar seus trabalhos para andlise. Esta etapa é fundamental, porque é este
arquivo que sera revisto pelo evento pares.

Passo 3: entrar no "metadados"” do seu trabalho: titulo do trabalho, abstrato,
informacao do autor, palavras-chave e algumas informagdes adicionais, se
necessario.

Os metadatos permitem o Comité Cientifico Internacional organizar sua atividade,
considerando os temas do evento. Cada tema tem um diretor que ira coordenar o
processo de revisao do trabalhos.

Passo 4: Se o trabalho proposto é uma oficina, em seguida, ele deve submeter um
formulario adicional. Isto deve ser feito ao mesmo tempo para entrar na oficina.

Passo 5: Confirmar o envio. O / a (s) autor(es)/(as) receberdo um e-mail
confirmando o envio e agradecendo-lhes pela sua participacao no evento.




Respostas ao envio de trabalhos

0 guia mostra as a¢des que os autores devem realizar, dependendo da avaliagdo
técnica ou cientifica tomadas pela comissao sobre o seu trabalho, as possibilidades
sao:

¢ 0 envio esta incompleto ou ndo cumpre os requisitos.
e Aceita-se

« ele é rejeitado.

e aceitou sujeito a alteragoes

Guia para autores.

0 autor deve enviar a versao .doc revista, .docx, no prazo estabelecido pelo diretor
de tema. Se esta nova versao for aprovada, os diretores de temas devem informar
os autores que devem enviar o trabalho final em pdf.

2. Proceso de avaliagao dos trabalhos.

Todos os trabalhos serao avaliados pelo Comité Cientifico Internacional para a
tarefa ou revisores selecionados. Cada artigo sera avaliado por pelo menos dois
avaliadores cegamente (revisores ndo sabem os nomes dos autores do trabalho).

Os autores podem estar em comunicagdo com o CEMACYC sobre o estado das suas
propostas atraveés do site.

As decisoes do Comité Cientifico Internacional sdo finais.
Politicas sobre os trabalhos

e Vocé deve ter uma conta no Sistema de Conferéncias Open (OCS) plataforma
Congresso para fazer uma proposta. Vocé pode editar seu perfil de conta a
qualquer momento com facilidade.

e Todos os trabalhos serdo apresentados na forma completa (sem resumos). E
Isso deve ser feito exclusivamente através da plataforma OCS no site oficial.
Vocé deve ir para o link Envio de trabalhos, quando o periodo de recepg¢ao
abre.

e Deve desenvolver de acordo com modelo de estilo REDUMATE. Nao serdo
aceitos em outros formatos.

e O nome de um autor ndo deve aparecer no programa por mais de 2 trabalhos
(comunicacao, cartaz ou oficina).

e Um autor s6 pode ser obra apresentador 2 (quer de comunicagdes, oficinas ou
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poster).

e Nao serdo aceitos mais de 2 trabalhos (Sejam comunicagdes, oficinas ou
pOsteres) por autor.

e Para garantir a inclusdo do trabalho no programa e nos Anais do evento, pelo menos
um dos autores devem registrar (e pagar a taxa) antes da data prevista.

e Sera dado um certificado de apresentacdo do trabalho apresentado, incluindo o
nome de todos os autores confirmados.

Declaragao de originalidade

Os autores ao enviar sua proposta para CEMACYC deve declarar que seu trabalho
ndo tenha sido divulgado por qualquer meio, e ndo esta sujeita a consideracao de
outros meios como estd neste processo de revisao ou posteriormente, devem ser
aceitos para no evento.

Além disso, os autores afirmam que o texto é original e que o seu conteudo é o
produto direto das contribui¢des intelectuais dos autores de assinatura. Todos os
dados e referéncias a materiais publicados ja estao devidamente identificados com
o seu respectivo crédito e incluidos nas referéncias.

Além disso, os autores assumem o compromisso sobre qualquer litigio ou
reclamacao relacionada com direitos de propriedade intelectual, exonerado de
responsabilidade para o Comité Cientifico Internacional do CEMACYC.

Se o trabalho for aprovado para apresentacao, os autores autorizar o Internacional
CEMACYC comité cientifico e da Rede de Educa¢do Matematica da América Central
e do Caribe para a inclusdo na plataforma e, eventualmente, editar, reproduzir,
distribuir, exibir-lo e comunicar através de midia impressa e eletronica.



3. Processo para o envio de trabalhos

3.1 Ingresso a pagina de usuario

O autor ingressa no site do CEMACYC: http://ii.cemacyc.org/ I

[3 http:/iicemacyc.org,

29 octubre al 1 noviembre. 2017
Cali, Colombia

nem 1

et s 1900

Em seguida, clique na op¢do de "enviar" no menu principal:

29 octubre al 1 noviembre. 2017
Cali, Colombia

CIAEM 1C
'-—-MCE Y

SISTEMA ELETRONICO DE

CAPA SOBRE ACESS0 CADASTRO PESQUISA CONFERENCIAS ATUAIS  NOTICIAS ADMINISTRACAO DE
Capa > Acesso CONFERENCIAS
Acesso ﬁ @ ‘ l
Login I
Senha | AJUDA
[J Lembrete com login e senha
= vsuirio
Login
» N3o estd cadastrado? Cadastre-se no sistema Senha
» Esqueceu a senha? ) Lembrar de mim

0 sistema pede o nome de usudrio e senha.
Se vocé ja possui uma conta no site introduzir os seus dados, caso contrario, vocé
deve criar uma conta de usuario para este siga as instrugdes abaixo:



CAPA SOBRE ACESSO CADASTRO PESQUISA CONFERENCIAS ATUAIS NOTICIAS

Capa = Acesso

Acesso

Login |

Senha |

1 Lembrete com login e senha
ACE550 |

» Ndo estd cadastrado? Cadastre-se no sistema

» Esgueceu a senha?

Clique aqui para criar
uma conta de usuario

Ao entrar no sistema com a respectiva conta de usuario de autor as seguintes
opgoes sdo exibidas:

Pagina do usuario

Il Congreso de Educacion Matematica de América Central y de El Caribe

II Congreso de Educacion Matematica de América Central y de El Caribe

% Autor 0 Ativa [Nova submissdo]

Clique aqui para
iniciar um novo envio.




3.2 Inicio do envio dos trabalhos

Depois de ingresar na conta de usuario de autor e iniciar um novo envio, o sistema
mostrara o primeiro passo para o envio de trabalhos.

Passo

1. INICIO 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3.
SUPLEMENTARES 5. CONFIRMACAD

Apds seu cadastro, os autores devem seguir os
e transferéncia de manuscritos e informacdes re
suplementares, como resultados de pesquisa e
contato com Yuri Morales via e-mail.

Modalidades da Conferéncia e

Escolha a modalidade apropriada para a submis

Escolha uma motﬁm_'/ N—

Modalidade™

Clique aqui para
selecionar um tema

Tipo de sessdo

Tipo de sessdo

1

Selecionar
modalidade de um

Comunicacbes __ trabalho.

]

Limite de palavra

Oficinas

Limite de palavra

Pdsteres

Limite de palavra

Em seguida, vocé deve selecionar as seguintes opc¢odes, observando que seu
trabalho esta pronto para envio e que também atende aos requisitos solicitados:



Diretrizes para Submissioc

Certifique-se que a submissdo estd em conformidade com as condigdes seguintes, marcando as caixas de selecdo, para
prosseguir ao Passo 2 do processo.

O trabalho ndo foi publicado nem esta sendo avaliade em outro meio

o trabalho cumpre completamente o formato do arquive solicitado

Todos os links ou enlaces dentro do trabalho para artigos ou sites externos foram revisados e todos estdo ativos

toda a bibliografia cumpre o formato APA &

S YR YR YR Y

Todos os dados e referéncias de materiais ja publicados estio devidamente identificados com seu respectivo
credito e incluidos nas referéncias bibliogrificas

| Um autor ndo poderd propor em um programa cientifico mais de 2 (dois) trabalhos (comunicacdo, pdster ou
oficina)

o de coautores de um trabalho & de 4

Vocé deve verificar cada uma das linhas para
indicar quaisquer requisitos

Depois de ter selecionado as op¢des acima, vocé deve selecionar o acordo dos
termos de direitos autorais da Conferéncia:

Finalmente, vocé pode adicionar comentarios adicionais para o seu envio:

Declaragao de Direito Autoral

Los autores al enviar su propuesta al CEMACYC deben declarar que su trabajo no ha side divulgado en ninguna de sus
versiones previas, ¥ que no se encuentra sometido a consideracién de otro medio mientras se encuentre en este
proceso de revision ni posteriormente, en caso de ser aceptado para su presentacion en la conferencia.

Ademas, los autores declaran que el texto es original v que sus contenidos son producto directo de las contrlbucmnes
intelectuales de los autores firmantes. Todos los datos v referencias a materiales ya publicad o
identificados con su respectivo crédito e incluidos en las referencias bibliograficas.

Selecionar para
constatar que esta
de acordo

Asimismo, los autores asumen el compromiso sobre cualguier litigio o reclamacion relaciong
propiedad intelectual, exeonerando de responsabilidad al Comité Cientifico
En caso de que el articulo sea aprobado para su presentacm
del CEMACYC v ala Red de Educacu}n Matemakiss - T T e
eventualmente editarlo, reprog
incluyendo los dz =rencia de cada autor.

Os autores concordam com os termos da Declaragdo de Direito Autoral, que se aplicara a esta submissdo caso
seja publicada por esta conferéncia (comentarios ao editor podem ser incluidos a seguir).

Comentarios ao Diretor da Conferéncia

Digite o texto Escreva aqui

(opcional)
. comentarios
adicionais, se
CETETERS T e Cancelar for necessario.
* Indica campo obrigatério Cllque aqUi para salvar
e continuar com o
envio.
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3.3 Anexar versao cega da revisao

Uma vez realizado o primeiro passo do envio, passa-se a anexar a versao cega para
revisdo, seguindo os passos indicados pelo sistema. O primeiro é selecionar o
arquivo no seu computador com o trabalho na versdo cega e, em seguida, deve
submeter para a plataforma.

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA CONFERENCIAS ATUAIS NOTICIAS

Capa = Usudrio > Autor = Submissdes > Nova submissdo

Passo 2. Transferéncia do Manuscrito

1. INICIO 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAOQ DE METADADOS 4. TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS
SUPLEMENTARES 5. CONFIRMACAQ

Para transferir um manuscrito para o sistema, execute os seguintes passos:

1. Nesta pagina, cligue em Procurar (Browse, se o idioma do navegador for inglés , ou Escolher Arguivo), abrindo
uma janela de selecido Escolha Arquivo (Enviar Arquivo) para localizar o documento no disco rigide do seu
computador.

2. Localize o documento desejado e selecione-o.

3. Clique em Abrir na janela, que colocara o nome do documento no campo respectivo do formulario de envio.

4, Cligue em Transferir, para enviar o documento do seu computador para o servidor de hospedagem do sistema.
O sistema dard um novo nome ac documento seguindo os padrdes pré-definidos.

5. Uma vez transferido, clique em Salvar e Continuar no final da pagina.

Apds seu cadastro, os autores devem seguir o5 5 passos de submissdo por meio da interface do sistema para submissio
e transferéncia de manuscritos e informacdes relevantes (com opcdo de transferir, inclusive, documentos

suplementares, como resultados de pesquisa e outros recursos), Em caso de dificuld =

contato com Yuri Morales via e-mail. Chque para submeter o
arquivo na versao cega

Documento da Submissdo

Nenhum documento transferido. /
—

Transferir documento da

.. l Seleccionar archivo | oficina na versdo cega.docx  Transferir |
submissdo
LELE TG TETE  Cancelar |

Importante:

Verifique se o arquivo enviado é correspondente a versdo cega (sem os nomes dos
autores e afiliagdes institucionais), caso contrario, vocé deve alterar o arquivo
indicado. O arquivo deve estar no formato editavel: .doc., .docx

11



Documento da Submissio

vl
Nome do documento  18-39-2-SM.docx Verificar se é a versdo cega
Mome original do oficina na versdo cega.docx do trabalho
Documento
Tamanho do 10KB
documento

Data de transferéncia 2016-12-09 03:24

Subsituir documento da Seleccion sferir
submisséo % . —q
Clique aqui para salvar o

/ . | .
Cancelar | | passo 2 e continuar
A

3.4 Ingresso dos metadatos do envio

Uma vez colocado o arquivo com a versao cega, vocé deve adicionar as
informacgdes gerais do trabalho (aqui chamado de metadados), que inclui
informacgdes dos autores, titulo do artigo, resumo e palavras-chave (ver abaixo).

12



Passo 3. Metadados da Submissao (Indexacao)

1. INICIO 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAO DE METADADOS 4. TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS

SUPLEMENTARES 5. CONFIRMAGAD

Idioma do formulario | Portugués (Brasil) v

Escolha o idioma desejado para incluir as informacdes em outro idioma.

Autores

Prenome™ IYuri

Nome do meio I

Scbrenome™ IMoraIes Lopez

E-mail™ Iyurimoralesl@yahob.com
URL |

Instituicdo

Escuela de Matematica

A Sl [B I UGS S

| = 1;":‘,.) g W |3 &

(Sua instituicdo, por exemplo "Simon Fraser University”)

Pais | Costa Rica

Resumo da Biografia
(Ex.: departamento e
area)

A @ |B 7 U :Eis

IncluirAutorl

v

g wrme EJ &

Titulo e Resumo

Titulo™

Resumo™

13



Informacion dos autores

Entdo vocé deve digitar as informag¢des dos autores do artigo, quem envia o
documento sera considerado o autor principal. E conveniente que seu resumo
biografico académico forneca as informag¢des que poderd ser usada para a
apresentacao do trabalho no evento.

Passo 3. Metadados da Submissao (Indexacao)

1. INICIO 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAO DE METADADOS 4. TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS
SUPLEMENTARES 3. CDNFIRW‘IA’.};D

Idioma deo formulario | Portugués (Brasil)
Escolha o idioma desejado para incluir as informacdes em outro idioma.

Autores

Prenome® |Yuri

Nome do meio I

Scbrenome™ IMoraIes Lopez

E-mail™ Iyurimoralesl@vahob.com
URL |

Instituicdo

Escuela de Matematica

XEa@ | B rygisis|ses@w@%H

(Sua instituicdo, por exemplo "Simon Fraser University™)
Pais |Costa Rica v

Resumo da Biografia
(Ex.: departamento e
area)

& Sa@ B 7 U S S o w3 By
Incluir Autor |
\
TN

Clique aqui para adicionar
outro autor.

A

14



Em seguida, se necessario, devem registar a informag¢do dos outros autores. Vocé
deve ter muito cuidado para colocar todos os co-autores e a ordem
correspondente, uma vez que nao pode incluir qualquer outro mais tarde. E assim
aparecera na plataforma.

Prenome” |claudia Escrever nome e
Nome do meio | sobrenome do autor.
Sobrenome™ IGroenwald
E-mail* Idaudiag@ulbra.br | vl
URL | Escrever o e-mail
Instituicdo \BO autor.

A La@ B 7 USis =N

(Sua instituicdo, por exemploe "Simon Fraser University™)

Pais | -

Resumo da Biografia
(Ex.: departamento e

: Seleccionar pais de
area)

procedencia do
autor.

x;ﬂﬁlnfﬂfz%z IEJIHTMLEJ&

=

Utilize as setas para alterar a ordem em gque os nomes dos autores aparecem na submissdo.

Contate Principal para correspondéncia.  Excluir Autor |

Incluir Autor |

15



Inserir titulo do trabalho e resumo

Depois de inserir os autores informagdo deve escrever o titulo do trabalho, bem
como o resumo. Deve ter cuidado na formulagdo do titulo, porque vocé nao
pode mudar.

Incluir Autor |

Titulo e Resumo
Titulo™

Resumo™

Escreva aqui o
titulo do trabalho.

Escreva aqui o
resumo do
trabalho.

A QB (B I U =S

Inserir as palavras chaves e informagao adicional

Finalmente, para completar os metadados vocé deve digitar palavras-chave (no
maximo quatro) do trabalho, bem como as instituicdes patrocinadoras (se
aplicavel):
Indexagio

Digite termos que descrevam da melhor maneira o conteddo da submissdo, segundo as categorias utilizadas pela
revista e os exemplos oferecidos pelo editor. Separe os termos com ponto-e-virgula(termpi-—- et ot

Escreva aqui as
palavras chave do
trabalho.

Palavras-chave |

Ex:. Ensefianza secundaria; Flan de estudics; Investigacion h

Idioma Ies—

Portugués=pt; English=en; French=fr; Spanish=es. Cidigos Adicromrars.

Agéncias de Fomento

Indigue as agéncias que fomentaram ou patrocinaram o trabalho.
Agéncias | > ~—

Cancelar | Escreva aqui as
instituicoes
patrocinadoras (se
houver).

Salvar e continuar

Clique aqui para salvar o passo 3 e
continuar com o envio.

16



3.5 Somente para oficinas: envio de formulario adicional

O proximo passo é anexar um arquivo com o formulario adicional solicitada a
apresentacdo de propostas para oficinas. O formulario pode ser baixado da se¢do
de download do site da conferéncia. Vocé deve té-lo pronto antes de enviar sua
proposta.

Mais uma vez, vocé deve primeiro selecionar o arquivo em seu computador e, em
seguida, envia-lo para a plataforma.

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA CONFERENCIAS ATUAIS NOTICIAS

Capa > Usugrio > Autor > Submissdes > Nova submissado

Passo 4. Transferéncia de Documentos Suplementares

1. INICIO 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAOQ DE METADADOS 4. TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS
SUPLEMENTARES 5. CONFIRMACAD

Este € um passo opcional no processo de submissdo. Documentos Suplementares funcionam como um apéndice ao
manuscrito, com o objetive de auxiliar na compreensdo e avaliacdo da submissdo. Documentos Suplementares podem
incluir (a) instrumentos de pesquisa, (b) conjuntos de dadoes e tabelas, que seguem os padrées de etica de avaliacdo,
{c) fontes de informacdo normalmente ndo disponiveis para leitores, ou (d) figuras ou tabelas que ndo podem ser
integradas ao texto em si, Estes documentos também devem ser indexados pelo autor, identificando a relacdo dos
mesmos com a submissdo, bem como a propriedade. Qualquer tipo cu formato de documento pode ser transferido
como Documentos Suplementares e serdo disponibilizados aos leitores em seu formato criginal de envio. Estes

documentos podem ser disponibilizados aos Avaliadores, caso ndo comprometam o processo editorial.

NOME ORIGINAL DO

(o] TiTULD DOCUMENTO DATA DE TRANSFERENCIA ACAD

Nenhum documento suplementar anexado & submissdo.

Transferir documentos
| Seleccionar archivo |N|ngun archivo seleccionado  Transferir |

suplementares

W

Cancelar | \

Clique aqui para \
anexar o arquivo com
formulario adicional
para oficinas.

e _/
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Com -

ma vez anexado o arquivo, vocé deve
digitar o seu nome, que pode ser um
nome simboélico como "exemplo Extra-
Oficina Form." Os outros dados
solicitados sdao opcionais para 0s nossos

propositos. /

Informe os seguintes metadados para cada documento suplementar, conforme necessario, & transfira o

Metadados do Documento Suplemen

documento.

Titulo™ |f|:|rrna adicional
Criador {ou |

proprietario) do

documento

Palavras-chave I \
Tipo

IInstrumentu:u de Pesguisa ¥

Especificar outro

Escreva aqui o titulo da sua
Descricdo oficina conm (Formulario
adicional)

h BB 7 U DT
Importante: Verifique se o arquivo que esta anexo é o formulario adicional.

Documento Suplementar

Mome do documento  18-40-1-SP.docx

Mome ariginal do forma adicional - oficina.docx
Drocumento

Tamanho do 11KB

documento

Data de 2016-12-09 03:34

transferéncia

¥ spresentar documento aos avaliadores (sem metadados), pois ndo ird comprometer a Avaliacio pelos Pares
cega.

Substituir cionar archive | Mingdn archivo seleccionado  Clique Salvar para transferir documento.
documento

v
_Cancslar | *Verificar se esta

selecionado.
Clique aqui para salvar e
continuar com o envio.
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* E essencial que esta opcao for selecionada, como é informacdo que o revisor deve
saber.

Uma vez verificado que o anexo esta correto, entdo vocé deve pressionar o botdo
"Salvar e Continuar”. No caso em que tem sido arquivo errado, vocé pode exclui-lo
no "apagar” e, em seguida, submeter o correto.

Passo 4. Transferéncia de Documentos Suplementares

1. INICIO 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAO DE METADADOS 4. TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS
SUPLEMENTARES 5. CONFIRMACAC

Este & um passo opcional no processo de submissdo. Documentos Suplementares funcionam como um apéndice
ao manuscrito, com o objetive de auxiliar na compreensdo e avaliagdo da submissdo. Documentos Suplementares
podem incluir (a) instrumentos de pesquisa, (b) conjuntos de dados e tabelas, que seguem os padries de ética de
avaliacdo, (c) fontes de informacdo normalmente ndo disponiveis para leitores, ou (d) figuras ou tabelas que néo
podem ser integradas ao texto em si. Estes documentos também devem ser indexados pelo autor, identificando a
relacdo dos mesmos com a submissdo, bem como a propriedade. Qualquer tipo ou formato de documento pode
ser transferido como Documentos Suplementares e serdo disponibilizados aos leitores em seu formato original de

envio. Estes documentos podem ser disponibilizados aos Avaliadores, caso ndo comprometam o processo

editorial.

NOME ORIGINAL DO
ID  TITULD DOCUMENTO DATA DE TRANSFERENCIA .F'.I;.E'.D
6 forma adicional forma adicional - 12-09 EDITAR | EXCUUIR

oficina.docx

Transferir documentos
I Seleccionar archive | Mingdn archivo seleccionado  Transferir I

suplementares

Salvar e continuar

Cancelar I

Clique aqui para excluir o
arquivo, em caso de ndo
Clique aqui para salvar e ser o correto.

continuar com o envio.
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3.6 Confirmacgao do envio

Finalmente, vocé deve confirmar o envio feito para finalizar o processo. Se é uma
oficina deve ser dois arquivos.

Passo 5. Confirming the Submission

1, INICIO 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAQ DE METADADOS 4. TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS
SUPLEMENTARES 5. CONFIRMACAD

Apos concluidos e verificados os passos anteriores, cligue em Concluir Submiss3o para enviar seu manuscrito
para a conferéncia II Congreso de Educacion Matematica de América Central y de El Caribe. Um e-mail de
confirmacédo sera enviado e a situacdo da submissdo, dentro do processo editorial, pode ser acompanhada
entrando no sistema. Agradecemos seu interesse em contribuir com trabalhos para a conferéncia 11 Congreso de
Educacién Matematica de América Central v de El Caribe.

Resumo de Documentos

NOME ORIGINAL DO

1D DOCUMENTO TIPO TAMANHO DO DOCUMENTO  DATA DE TRANSFERENCIA
29 OFICINA NA VERSAD Documento da 10KB 12-09

CEGA.DOCX Submissdo
40 FORMA ADICIONAL - Documento 11KB 12-09

OFICINA.DOCK Suplementar

Concluir Submisséo JeELEET I

Clique aqui para
confirmar o envio

Apos a confirmacao de envio, vocé deve receber um e-mail de agradecimento para
a proposta do seu trabalho. Se vocé nao receber, é importante verificar se o
trabalho foi inserido corretamente com o tema principal. Verifique se a mensagem
ndo chegou por engano no seu spam ou lixo eletrénico.

O sistema exibe a pagina seguinte, onde o usudrio pode ver o estado da sua
proposta:

CAPA SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA COMNFERENCIAS ATUAIS NOTICIAS

Capa * Usuaric > Autor > Submissdes > SubmissSes Ativas

Submissoes Ativas

Submissdo concluida. Agradecemos seu interesse em contribuir com manuscritos para a conferéncia 11 Congreso
de Educacion Matematica de América Central v de El Caribe.

» Submissdes Ativas

Clique aqui para ver o 20
status de revisao




Resposta ao envio de trabalhos

3.7 Ver estado de revisao

Apés o login, a opc¢do anterior, o sistema exibe o status da revisao da proposta (s)
feita (s):
Submissbes ativas

ATIVA ARQUIVADOD

MM-DD
18 12-09 Temal2 Morales Lopez, EJEMPLO DOCUMENTO EM
Groenwald AVALIACAO

Estado de la revision del
trabajo.

Até agora, temos completado a primeira parte da apresentacdo processo de
revisdo. Agora vocé deve esperar até que vocé receber um e-mail do diretor de
tema, onde ira notificar a decisdo sobre a sua proposta.
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Resposta ao envio de trabalhos

4. Comunicacao das avaliagoes dos trabalhos

Ao receber o e-mail com a resposta de revisao do seu trabalho pelo diretor de
tema, vocé deve fazer o seguinte, de acordo com a decisdo.

4.1 Envio incompleto
Se seu trabalho é considerado incompleto, entdo vocé deve executar todo o
processo de envio novamente. O envio é considerado incompleto, pelas
seguintes razoes:

- Informacdo nos metadatos incompleta (titulo, resumo, autores, palavras
chaves).

- Nao anexar a versao cega do trabalho..

- Nao anexar o "Formulario Extra" no caso das oficinas.

- Falta completar as etapas do processo submissao descritas neste guia..

- O formato nao é o correto.

Vocé recebera uma notificacdo por e-mail com esta resposta, se o seu trabalho é
considerado incompleto; portanto, vocé deve repetir o processo de submissao.

4.2 Envio Aceito
Se seu envio for aprovado, entdo a versao completa deste serdo publicados nos
Anais do evento. Vocé deve, entdo, fazer uma referéncia seguindo o procedimento
Envio final:
1. versdao completa em formato editavel (.doc ou .docx), para adicionar
arquivo adicional,

2. A versdo completa em formato PDF, em Versao depositada pelo autor.
A versdo pdf sera incluida nos Anais do Evento. Os autores sao responsaveis
das validades deste documento.

Vocé ndo pode modificar nem o titulo, nem os autores que comegaram este
processo.

Mais tarde, a data, hora e local da apresentacao do seu trabalho sera publicado.

4.3 Publicagao recusada
Se o seu trabalho for rejeitado, entao vocé recebera um e-mail com a notificagao.
Por favor, tenha em mente que a decisao é final.

4.4 Aceito com modificagoOes
Se o seu trabalho for aceito com alteragdes, em seguida, vocé deve enviar seguindo
o procedimento envio final:

e aversdo completa corrigido no formato editavel
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Resposta ao envio de trabalhos

e aversdo completa corrigido em formato pdf.

Nao é um novo envio desde o zero. Vocé deve seguir os seguintes passos:

a) Recibemento de modifica¢oes

As observagdes e modificacdes correspondentes ao seu trabalho deve ser anexado
no email de notificagcdo da decisao.

Se por algum motivo o e-mail ndo inclui modificagdes para pertinentes ao seu
trabalho, vocé deve contactar imediatamente o diretor de tema relevante.

0 endereco de e-mail de cada tépico diretor esta disponivel na pagina do evento.

b) Actualizar arquivo (versao completa)

Vocé deve fazer todas as alteragdes indicadas no e-mail, porque sendo compromete
a aceitacao do seu trabalho.

Importante: alteracdes devem ser feitas na versao completa (em PDF e .doc) do
seu trabalho. Esta versdao serd analisado pelo diretor de tema, que tomara a
decisdo final sobre se deve ou ndo fez as modificacdes propostas pelos revisores
iniciais (cegos) do seu trabalho.

Envio Final

a) Entre na pagina de usuario
Depois de fazer alteracdes para a versao completa do seu trabalho, vocé deve
entrar na pagina do usuario, como mostrado no inicio deste guia.

b) Enviar aos correspondientes
Depois de entrar na pagina de usudrio deve olhar para o envio correspondente:

Submisstes ativas

ATIVA ARQUIVADC

MM-DD

18 12-09 Temal2 Maorales Lopez, EIEMFLC DOCUMENTO EM
Groenwald AVALIACA

/

Clique aqui para introduzir
informacgdes de envio.
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Resposta ao envio de trabalhos

c) Atualizar o envio de arquivos
Uma vez que vocé entrou no envio deve ir para a op¢ao de "revisao", como
mostrado abaixo:

#18 Sinopse
RESUMO  AVALIACAQ /
Submissio Clique aqui para enviar a
Autores Yuri Morales Lopez, Claudia Groen versao completa e PDF
Titulo Ejemplo editavel
Documento ariginal 18-3%-2-5M.00CKX 2016-12-09
Docs. Sups. 18-40-1-SRDOCX 2016-12-09 INCLUIR DOCUMENTO SUPLEMEN TAR
Submetido por % borrar borrar borrar =1
Data de submissdo dezembro 9, 2016 - 03:39
Modalidade 2. Educacién Matematica en la ensefianza preescolar v primaria (hasta 62 grado inclusive)
Diretor Gilberto Obando = (Diretor de Modalidade)

Entdo vocé deve ir para a secao de decisao do diretor, onde vocé pode anexar a
nova versao do trabalho (versao completa com modificagdes):

Decisao do diretor

Decisdo —

Motificar diretor = Registro de mensagens diretor/autor “'Sem comentdrios
Versdo do diretor Menhumia)

Versdo do autor Menhumia)

Transferir Versdo do
Autor Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado  Transferir

/

Clique aqui para anexar
novas versoes

Depois de anexar a nova versdo da obra deve notificar o diretor de tema da
realizacdo alteracdes solicitadas. Esta etapa é muito importante porque é a
maneira em que o diretor de tema principal vai notar que vocé completou as
modificagdes. S6 entdo vocé pode seguir o processo de aceitacao final do seu papel.

Decisio do diretor

Decisdo —

Motificar diretor = Registro de mensagens diretor/autor “'Sem comentarios

Wersdo do diretor Menhumia]

Versdo do autor Menhum(a) Clique para entrar notificacao
Transferir Versdo do por email.

Autor I Seleccionar archive | Mingdn archivo
Nota:
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Resposta ao envio de trabalhos

A seguir temos um exemplo de e-mail que debera ser escrito ao diretor de tema,
notificando a realizacdo das alteragcdes no seu trabalho. O testo usado deve ter o
seu parecer, pois nao ha um modelo para isso no sistema.

Enviar E-mail

Para IGiII:uerto Obando =gobandol715@gmail.com=

CC (Copia Carbono) I

BCC (Cépia Oculta) |

Incuir D&stinatériul Incluir CC | Incluir BCC

Enviar copia desta mensagem para meu e-mail (borrar@borrar.com)

Anexos l Seleccionar archive | Ningln archivo seleccionado  Transferir |
De "x borrar borrar borrar" <=borrar@borrancom=

Assunto [Eiemplo

Corpo

Clique aqui para
enviar o e-mail

m Cancelar Mao enviar e-mail

d) Esperar a resposta

Finalmente, vocé deve esperar mais um e-mail onde a aceitagdo da nova versao do
trabalho apresentado é confirmada.

e) Se seu trabalho for aceito

Vocé pode verificar a publicacao de seu trabalho final no site: http://ciaem-
redumate.org/cemacyc/index.php/ii_ cemacyc/iicemacyc/schedConf/presentations
de 01 de outubro de 2017. Se a pessoa responsavel pela apresenta¢ao nao, o
trabalho sera excluido dos relatérios..

4.5 Verifique publicacdo da versao final do trabalho
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Uma vez que seu trabalho for aceito, o tema principal vai lidar coloca-la na lista de
trabalhos aceitos na plataforma.

Resumo

O trabalho é avaliado como incompleto ocorre quando qualquer um das seguintes
circunstdncias:

e 0 documento do trabalho ndo segue o REDUMATE estilo de formato.

e Nao incluir titulo, resumo, palavras-chave

e Aversdo enviada ndo é a versdo cega.
Neste caso, os autores devem repetir todo o processo novamente enviado
caminho.

Avaliagao cientifica, este processo ird gerar as sequintes possibilidades:
a) Seo trabalho é aceito
O autor debera enviar:
1. A versdo final completa (com os nomes dos autores e referéncias
institucionais) em formato pdf, e
2. A versdo final completo (com os nomes dos autores e referéncias
institucionais) em .doc ou .docx formato editavel.
A versdo completa em pdf ir diretamente para as apresentacdes aceitas serdo
acessados on-line. O formato de texto editavel versido completa servira Comité
Organizador Local para editar os Anais.

b) Se o trabalho é aceito com modificagdes

Se enviar as recomendag¢oes do autor principal. E se os autores desjeam enviar o
trabalho com as recomendac¢des recomendadas, devem fazer siguindo este

c) Se o trabalho é recusado

Se acaba o processo.

5- Anais

Os trabalhos aprovados (comunica¢des, oficinas e posters) e minicursos
convidados serdo publicados na plataforma OCS do Congresso para que possam
ser consultados pelos participantes.

S6 serdo incluidos trabalhos que efetivamente foram apresentados no evento. Os
autores aceitam que estes podem ser modificados de modo que o parecer do

comité ad hoc para fazer esta edigdo. Durante o congresso Comité Organizador
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Local ird fornecer um meio para verificar a apresentacdo do trabalho e emitir um
recibo para os autores.

0 CEMACYC e REDUMATE poderiam publicar estas obras em outro formato.
A selecdao dos textos das conferéncias ou tabelas de eventos convidados serdo
publicados em uma edigdo especial do Jornal de Pesquisa e Educacao em Educagao

Matematica, publicado em Costa Rica. Estas obras serdo analisadas por uma
comissao ad hoc convocada pelo REDUMATE e do Conselho Editorial da revista.

27



Resposta ao envio de trabalhos

Anexo: Elementos da avaliagao dos trabalhos.

-

E necessario que os autores tenham clareza sobre os elementos que serdo
avaliados nos seus trabalhos. A evolucao se divide em dois grande grupo: Formato
e claridade do conteudo.

Em relacao ao formato (inserir link para REDUMATE- modelo de estilo CEMACYC),
os indicadores sdo:

formato e tipo de letra deve estar de acordo com o estilo CEMACYC.

Os dados dos autores foram excluidos.

O tamanho da pagina é consistente com 0 modelo CEMACYC.

tem resumo adequado (numero de palavras) e palavras-chave.

O formato de tabelas e figuras é solicitada no estilo CEMACYC.

O titulo nivel e as legendas estdo corretas de acordo com o estilo CEMACYC.

. As citagOes e referéncias dentro do texto sdo bem desenvolvidos de acordo com
0 estilo CEMACYC.

MarcacGes e notas notas de rodapé séo utilizados de forma adequada.

O formato das referéncias bibliogréficas é indicado no estilo CEMACYC (APA
6).

O cabecalho, rodapé e logotipo do evento estdo incluidas em estilo CEMACYC.
K. namero de palavras / nimero de paginas é indicado no formato

@MMUO®y

— L

“

Uma vez que o trabalho é recebido, a avaliacdo comega com o formato
de seccdo. Para isso, os avaliadores sdo instruidos para rejeitar
qualquer trabalho que néo é estritamente cumprir com o0s dez pontos
acima mencionados, e ndo comecara a revisao da seccdo da qualidade
do conteudo.

Uma vez que os avaliadores verificar se os elementos de formatacdo sdo adequadas, ele
comeca a avaliar a qualidade do contetdo. Os principais elementos que norteiam esta
revisao sao:

1. Definicdo e pertinéncia das questfes probleméticas e de pesquisa (também
considere rever o estado de coisas, 0 objetivo do trabalho é claramente
estabelecido, entre outros)

2. Referencial tedrico

3. Metodologia (inclui se paragrafos de tipos de pesquisa, 0s participantes,
instrumentos, analises estdo bem descritas, ...)

4. Resultados (dados interpretados adequadamente tendo em conta o
enquadramento teorico, o0s resultados fornecidos novos conhecimentos
contribuir para a comunidade, entre outros)

28




Resposta ao envio de trabalhos

5. Classificacdo geral (aqui vocé pode considerar, adicionalmente, os aspectos
formais, adequacéo do titulo, resumo, conteudo, etc.).
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