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Introducao

A seguir vocé encontrara uma descri¢do das medidas a tomar para apoiar o processo de
revisao de um trabalho submetido ao CEMACYC. Nds recomendamos que vocé baixar este
manual e imprimi-lo para apoiar melhor o seu trabalho. Também sugiro fazer uma pasta
CEMACYC no seu computador para ir para manter todos os materiais do evento.

Em primeiro lugar:

e deve lembrar-se de que o trabalho proposto pelo autor inclui uma versao cega, ou
seja, que nao tem referéncias pessoais dos autores.

e No caso somente das oficinas se inclui um Formulario “Suplementar”.

Vocé sabe quem sdo os autores, mas os revisores ndo: porque o sistema atribui nomes
interno aos arquivos. O arquivo que vocé deve enviar para os usuarios é "cego"
Aparece na plataforma como arquivo "original". Para as oficinas o Formulario adicional
aparece na plataforma como um arquivo “Suplementar”.

Primeira parte:

O primeiro passo é pedir ao revisor (a)aceitar em fazer a avaliacao; Se ndo aceitar deve-se
procurar outros para completar 2. E necessario um minimo de dois avaliadores por artigo.
Vocé deve comunicar os resultados da avaliacdo aos autores por um e-mail gerado pela
plataforma.

Um template de avaliacdo esta online; vocé devera ativa-la para cada revisor. Ele (ela)
revisor (a) devera preencher antes de fazer a recomendacao.

Segunda parte:

Uma vez que obtida a recomendacdo do (a) avaliador (a), vocé deve enviar um e-mail para
os autores. O mais simples é que vocé abra a mensagem a enviar complete-a - edite-a e
envie; mas vocé também pode enviar um arquivo adicional que o (a) revisor (a) anexou
para os autores.

Quando vocé aprovar o trabalho devera envia-la a secdo de publicacdo na plataforma. O
arquivo a enviar é uma versdo “completa”, e para isso deve seguir um procedimento facil
que é explicado adiante. Vocé ndo deve publicar a versao "cega", ele ndo iria aparecer as
referéncias dos autores. Antes de publicar vocé tem a opgao de rever o arquivo e certifique-
se que estad tudo bem. Neste momento ele tem uma opg¢do para revisar o que ja esta
publicado em um link especial para os diretores de tema

http://ciaem-

redumate.org/cemacyc/index.php/ii cemacyc/iicemacyc/schedConf/presentations


http://ciaem-redumate.org/cemacyc/index.php/ii_cemacyc/iicemacyc/schedConf/presentations
http://ciaem-redumate.org/cemacyc/index.php/ii_cemacyc/iicemacyc/schedConf/presentations
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Este link sera aberto ao publico no momento conveniente (metade do periodo de
recebimento do trabalho). Os autores poderdo verificar o que o diretor de tema tenha
enviado os trabalhos aprovados na plataforma online e verificar se esta tudo certo. Em caso
de algum erro, os autores acodem em primeira instancia aos diretores de tema para
clarificar e corrigir a situacao.
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Diagrama geral das a¢Oes dos diretores(as) de temas

Primeira parte

Diretor(a)

Revisor(a)

- Revisor(a)
Evolucao .
Aceitacao para

Recomendacao e revisar

modelo

Diretor(a)

Envio de
trabalho"cega"

Segunda parte

Mensagem aos autores. Publicac¢ao de trabalho
aprovado (versao

Texto no arquivo (ndo "completa"). Revise
ha modelo) que tudo esta OK
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Formato dos trabalhos

Todos os trabalhos devem ser escritos seguindo o Estilo CEMACYC para:

- Comunicagao,
- Oficinas, e
- Posteres.
Tipos de
trabalhos
[ ]
Comunicag¢oes Oficinas Posteres

Procedimento a seguir, Fase 1

Ingressar na pagina de usuario

O diretor de tema ingressa no site do CEMACYC:

http://ii.cemacyc.org/ I

I1 CEMACYC

Matematica de América Central y El Caripg

29 octubre al 1 noviembre. 2017
Cali, Colombia

o IS

e Educacion

ii.cemacyc.org
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Em seguida debe clicar na opgao “INGRESAR” no menu principal:

Clique em INGRESAR

Y El Caribe

octubre al 1 noviembre. 2017
Cali, Colombia

|
Chatm  1C

i mi

CAPA SOBRE ACESSO

- " SISTEMA ELETRONICO DE
CADASTRO PESQUISA CONFERENCIAS ATUAIS NOTICIAS A
Capa > Acesso

ADMINISTRACAO DE
CONFERENCIAS

Acesso

f) €
Login I—
Senha I—

I Lembrete com login e senha

Acesso | m
Login I
» N3o esta cadastrado? Cadastre-se no sistema Senhal
» Esqueceu a senha?

) Lembrar de mim

O sistema solicitard o nome do usuario e a senha (se vocé ja tem uma conta no site).
Se nao for usuario deve criar uma conta de usuario:

O sistema pede o nome de usudrio e senha (que foram fornecidas anteriormente):

CAPA SOBRE ACESSO CADASTRO PESQUISA CONFERENCIAS ATUAIS NOTICIAS

Capa = Acesso

Acesso rClique aqui para
entrar.

» M3o estd cadastrado? Cadastre-se no sistem

Clique aqui para criar
» Esgueceu a senha? L, .
uma conta de usuario.
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Ao ingressar no sistema com sua respectiva conta de usudrio de diretor de tema é
mostrado as seguintes opc¢des:

Pagina do usuario

ICongreso de Educacion Matematica de América Central y de El Caribe

II Congreso de Educacion Matematica de Ameérica Central v de El Caribe

#» Diretor de Modalidade 1 Em avaliacd

Mesclar cadastro

#» Editar meu perfil
% Alterar minha senha

# Sair do sistema

Clic aqui para ver a
lista de trabalhos
em revisao.
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Informagao da proposta

1. O sistema mostra os trabalhos enviados ao tema qual é diretor para seu controle;
em seguida acesse a partir da lista (se aplicavel):

AVALTACAD
ESTAGIO SOLICITADA PRAZO FINDO
MM-DD TIPO DE DA EM EM
ID ENVIAR MODALIDADE SESSAG AUTORES TiTULD AMALTACAD DECISAD
24 12-10 Temall Oficinas Marales TALLER — — — — - =
Lopez, EJEMPLO

Groenwald \K

Clique aqui para
ver informacao
do trabalho.

1a1ldelitens

O sistema exibe as informacgdes do trabalho, que é dividido em 5 se¢des, das quais estamos
interessados nas 2 primeiras para esta primeira fase:

a. Envio: muestra la informacién general del trabajo; titulo, tema, autores, etc.

#24 Avaliacao

RESUMO AVALIAGAD HISTORICO
Submisséao
Autores Yuri Morales Lépez, Claudia Groenwald E1
Titulo Taller Ejemplo
Modalidade 1. Curriculo, evaluacion v competencias
Diretor Nelli,f Leén =1

Marianela Alfaro =
Versdo para 24-53-1-RV.DOCK  2016-12-10
avaliagdo

Enviar Versdo atualizada para Avaliacdo l Seleccionar archive | Mingun archivo seleccionado  Transferir I

Docs. Sups.
24-52-1-Sp00OCK  2016-12-10 Habilitar documento aos avaliadores R&gistrarl

No caso de oficinas,
clique aqui para fazer
o download do
formulario adicional
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b. Revisdo do trabalho: é onde se realiza a alocagdo dos revisores, assim como
os cancelamentos e rentncias dos mesmos.

Avaliagio ESCOLHER AVALIADOR  VISUALIZAR HISTORICO DA AVALIACAC

X

Clique aqui para
adicionar um revisor.

Antes de continuar abaixo se esclarece como se deve proceder se a proposta esta
incompleta.

Proposta Incompleta

Propostas para passar para a fase de revisdo deve ser completa, ou seja, ter um titulo,
resumo, informacao do autor, seja no estilo CEMACYC (note que no rodapé a esquerda, o
autor deve colocara modalidade do trabalho: oficina, poster, comunica¢do). No caso das
oficinas, um arquivo adicional deve ser adicionado. Recorde que ndao deve haver mais de
4 coautores. Vocé deve rever os metadados, e abrir ou baixar os arquivos para revisao..
(VER AS RAZOES POR QUE SE CONSIDERA QUE DEVE-SE RECUSAR APONTALAS NA
SIGUIENTE SECAO)

Se uma proposta nao cumprir estes requisitos minimos, em seguida, a proposta sera
considerada incompleta, o que significa que o diretor do tema deve enviar a proposta de
"arquivos" e notificar o autor que o seu trabalho esta incompleto, e precisara apresentar
novamente a proposta, como mostrado abaixo:

10
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a. O diretor de tema deve ir a secdo de “resumo” da proposta:

\
\

#24 Sinopse

RESUMO AVALIACAD HISTORICO

Clique aqui parair a
secdo do resumo da
proposta.

b. Em seguida, devera ir a secao de “situacao” e arquivar o envio:

Situacgao

Situacdo Documento em avaliacdo REJEITAR E ARQUIVAR SUBMISSAD
Iniciado 2016-12-10

Ultima alteracdo 2016-12-10

Clique aqui para
arquivar o envio.

c. Finalmente, a notificacao € enviada para o autor, usando o seguinte e-mail:

11
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Enviar E-mail

Para IM.S::. Yuri Morales Lopez <yurimoralesl@yahoo.cormr

CC (Copia Carbono) I

BCC (Cépia Oculta) |

Incluir Destinatario | Incluir CC | Incluir BCC |

1 Enviar copia desta mensagem para meu e-mail (marianela.alfaro@uned.br)

Anexos I Seleccionar archivo | Mingdn archivo seleccionado  Transferir I
De "Marianela Alfaro” <marianela.alfaro@uned.br=

Assunta I[II CEMACYC] Submissdo ndo apropriada

Corpo M.Sc. Yuri Morales Lapez,

Uma revisdo inicial de "Taller Ejemplo” determinou que a submissdo ndo se
enquadra no escopo & foco do evento IT Congreso de Educacidn Matematica
de Ameérica Central v de El Caribe. Recomendo que consulte a descricdo
desta conferéncia no menu "Sobre", assim como outras conferéncia
anteriores, para saber mais sobre os tipos de trabalho aceitos. Considere
efetuar a submissdo deste arf\go ou resumo a outra conferéncia em
consonancia com o trabalho.

Marianela alfaro
Universidad a Distancia
marianela.alfaro@uned.br

\ /::
Acrescentar
aqui uma breve
explicacdo das
razoes pelas

quais a J

Cancelar | MNao enviar e-mail |

Clique aqui para
enviar e-mail.

12
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Avaliacao de trabalhos, oficinas e posteres.

A avaliacdo dos trabalhos, oficinas e poOsteres para esta conferéncia baseia-se em dois
aspectos fundamentais: Formato e qualidade do contetdo.

Seu papel como diretor neste caso é de verificar se ele atende aos elementos basicos, como
descrito abaixo (Este processo de revisdo também vai formatar o revisor) :

Todos os tipos de trabalhos

Vocé deve verificar se tem o tipo de formato de arquivo solicitado.

Vocé deve verificar se € uma versdo cega (sem referéncia e informacGes pessoais sobre
0s autores)

Vocé deve rever a questdo do trabalho corresponde ao tépico que vocé dirige
(relevancia)

Numero de coautores

Formato: Apresentacoes e Oficinas

@TMTmMUOw»

oo T

O formato e tipo de letra deve estar certo de acordo com o estilo CEMACYC.

Os dados dos autores foram apagados

O tamanho da pagina deve estar de acordo com o modelo CEMACYC.

tem resumo adequado (nimero de palavras) e palavras-chave.

O formato de tabelas e figuras é solicitada no estilo CEMACYC.

O nivel do titulo e os subtitulos deve seguir o estilo CEMACYC.

As citacOes e referéncias dentro do texto sdo bem desenvolvidos de acordo com o estilo
CEMACYC.

Os marcadores e notas de roda pé devem ser utilizadas de maneira adequada.

O formato das referéncias bibliogréficas € indicado no estilo CEMACYC (APA 6).
O cabecalho, rodapé e logotipo do evento estdo incluidas em estilo CEMACYC.
numero de palavras / nimero de paginas € indicado no formato

Formato: Poster

>

O formato e tipo de letra deve estar de acordo com o estilo CEMACYC.

os dados dos autores sdo completos e colocado no lugar certo de acordo com o estilo
CEMACYC.

O tamanho da pagina esta em sintonia com o estilo CEMACYC.

Se conta com no maximo duas paginas.

O formato de tabelas e figuras é solicitada no estilo CEMACYC.

13
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F. O poster tem o titulo como o estilo CEMACYC

G. As citages e referéncias dentro do texto devem estar bem desenvolvidos de acordo com
0 estilo CEMACYC.

H. Os marcadores e notas de roda pé devem ser utilizadas de maneira adequada.

I. O formato das referéncias bibliogréaficas é indicado no estilo CEMACYC (APA 6).

J. O cabecalho, rodapé e logotipo do evento devem seguir o estilo CEMACYC.

Uma vez que o diretor reviu a questdo formato, vocé pode atribuir avaliadores. Se nao for
encontrado alguns aspectos do formato Vocé ndo deve atribuir revisor e deve ser
descartado (notificando o autor principal). Vocé deve ser escrever um e-mail de rejeicdo
para o autor explicando as razdes para esta decisdo (como explicado na se¢do anterior).

O trabalho deve ser arquivado, como explicado na secg¢do: recusar o envio.

O papel de avaliadores.

Os avaliadores sdo instruidos a comecar com o formato de avaliagio de componente
(servindo um filtro duas vezes sobre ele), mais tarde para fazer a avaliagdo da qualidade do
conteudo. Para este evento é de extrema importancia que participantes os tenham (ou
adquira) habilidades basicas de escrita de artigos cientificos, valorizando a importancia da
reunir alguns elementos minimos que promovem a difusdo dos resultados da investigacao
internacional.

Assim, os avaliadores terao uma série de indicadores na se¢dao formato para verificar esses
elementos minimos. Se um nao cumprir, entdo o trabalho deve ser rejeitado, mesmo sem
ter lido o documento em detalhes. Embora o investimento de tempo rever este pode ser um
pouco maior em comparag¢do com o tempo para ler apenas o documento, deve-se afirmar
que as instrugdes foram seguidas corretamente.

14
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Atribuir revisores de tema

Selecionar revisor

Ao acessar a opgdo "Selecione o revisor”, o sistema exibe uma lista dos revisores
disponiveis onde vocé deve procurar os correspondentes para seu topico:

Avaliadores Glscar tema

Escolher Avaliador

correspondente do qual

é diretor. Utilizar a

Iﬂ'-.rea de interesse para avaliagdo ¥ I contém ¥ Iternatll codificagdo indicada.
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWWXY 7 Toda(o)s
CADASTRAR USUARIO EXISTENTE COMO AVAI IADOR | CADASTRAR MOVO AVALIADOR

AREA DE INTERESSE

NOME PARA AVALTACAD AVALTACAD CONCLUIR SEMANAS LLTIMA ATIVO  AGAD

MaRIs J0SE CACERES Temall; TemalZ; Indisp. 0 — — 0 DESIGMNAR
Temale6

PATRICIA CAMARENS Temall; Temals; Indisp. 0 — — 0 DESIGMAR
Temals9

PROFESORA MARTHA Temall; Temals; Indisp. 0 — — 0 DESIGMAR

IGLESIAS Temal8; Temal9

CARMEN T. KAIBER Temall; Temals; Indisp. 0 — - 0 DESIGNAR
Temale

LUIS ROBERTD Temall; Temal3; Indisp. 0 — — 0 DESIGHAR

MOREND Temala

RICARDO POVEDA Temall; Temal3; Indisp. 0 — — 0 DESIGHAR
Temalsg

DR LUIS POVEDA Termall Indisp. 0 ESIGHAR

Clique aqui para
designar revisor.

Inicialmente sera mostrada a lista completa de revisores (de todos os temas), por
isso é indispensavel realizar o filtro por tema (como se mostra na imagem). Ou seja,
se um diretor do temal, em seguida, no campo acima indicada tem que escrever
TemaO1; se o tema 2, em seguida, vocé deve escrever Tema02, etc.

Relembre: verifique se a lista de revisores de seu tema corresponde a lista na
estrutura de avaliacdo disponivel no site do evento (Secdo Temas e revisdo

cientifica)

15
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Lembre-se que os revisores atribuidos devem, preferencialmente, dominar a lingua
utilizada pelo autor do trabalho.

Notas:

O link para o nome do perfil do revisor.

Qualificacao superior a 5 (Excelente).

Semanas se refere ao periodo médio de tempo para fazer a avaliagao.

A ultima é a data correspondente a essa revisdo esta empenhada em fazer mais
recentemente.

e. Ativo: significa quantas avaliagdes estao em andamento.

a0 o

16



Tomar decisdo sobre a revisao e publicagdo nos Anais

Selecionar revisores que estdao menos carregados

Se vocé ver que um revisor langou muitas revisdes (que ja realizados ou executadas), é
melhor para selecionar outra. Ele pode ser guiado com a informag¢do mostrada abaixo:

Avaliadores

Ativo: Este nimero indica o

Escolher Avaliador

numero de revisdes que o
revisor é atribuido e ndo

Iﬁlrea de interesse para avaliacdo ¥ Iu:u:untém r I

terminou.

ABCDEFGHIJKELMNOPORSTUVWXYZ Toda(o)s
CADASTRAR USUARIO EXISTENTE COMO AVALTADOR | CADASTRAR NOVO AVALIA \ /
AREA DE INTERESSE \/
NOME PARA AVALTACAD AVALIACAD @ELUJR SEMANAS ULTIMA ATIVO AGAD
ARMANDO ARDCA Temans 0 — — 0 DESIGMAR
YURIKO BALDIN 0 — — 0 DESIGMNAR
HUGO BARRANTES Temal Indisp. 0 — — 0 DESIGMNAR
Indisp 0 — — 0 DESIGMAR
Concluir: Este nimero .
Lo , 04;  Indisp. 0 — — 0 DESIGMNAR
indica o nimero de 09
revisoes que o revisor tem .
q 07 Indisp. 1] — — 1] DESIGMAR

feito

\— _/

_/

Importante: usar o bom senso para conseguir uma selecdo adequada. Nao carregue a um
revisor, faca um equilibrio entre os trabalhos que estdo pendentes e que vocé fez.

17
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Enviar solicitagcdo e designar outro revisor

Depois de escolher um dos gerentes da revisao (lembre-se de atribuir dois
revisores) produc¢do em curso, o sistema exibe informacgdes sobre a alocacgao feita:

Avaliagio ESCOMGER AVALIADOR — WISUALIZAR HISTORICO DA AVALIACAD

Avaliador A Luis Poveda LIBERAR AVALIADOR
Formulario de Menhum / Formuladrio de avalia drdo ESCOLHER FORMULARIO DE AVALIACAO
avaliacdn
SOLICITACAO EMCAMINHADO ACUSAR RECEBIMENTO
= —

Clique aqui para
adicionar outro
usuario.

Clique aqui para ver o e-mail modelo\
para o pedido de reexame.

[sto € muito importante: se vocé nao
clicar aqui, ndo vai enviar o e-mail
para o revisor e ndo recebera sua

Qlicitagéo. /

0 modelo de e-mail eletrénico para pedido de e-mail se mostra abaixo:

18
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Enviar E-mail

Para IDr Luis Poveda <luispovedaZ0le@ucr.com:=

CC (Copia Carbono) I

BCC (Cépia Oculta) |

Incluir Destinatario | Incluir CC | Inciuir BCC |

Enviar capia desta mensagem para meu e-mail (marianela.alfaro@uned.br

Anexos I Seleccionar archivo |Ning|_’|n archivo seleccionado  Transferir I
De "Marianela alfaro” =marianela.alfaro@uned.br=
Assunto I[II CEMACYC] Solicitagdo de avaliacdo

Dr Luis Poveda,

Clique aqui para _ _ _ .
. . Acreditamos que seria um excelente avaliador para a submissdo "Taller
enviar email. Ejemplo,” submetida para a conferéncia II Congreso de Educacion

Matematica de Ameérica Central v de El Caribe. O extrato da submissao
estd inserido abaixo, & esperamos que considere aceitar o convite para

assumir essa importante tarefa.

Por favor, entre no site da conferéncia até 2016-12-17 para aceitar ou
nao o convite de avaliacdo. Use o mesmo site para acessar a submissao,
reqistrar sua avaliacdo e recomendacdes.

0 endereco do site €: http://ciaem-
redumate.org/cemacyc/index.php/i_cemacyc/iicemacyc

0 prazo para concluir a avaliacdo e até 2016-12-24, p:

m Cancelar | Néo enviar e-mail |

Verificar alocagdo do formulario de revisdo

Apés a apresentacdo do pedido, o sistema exibe a mesma data e o periodo de tempo para
revisao.

Em seguida, a proxima tela, onde vocé deve verificar se o formulario para avaliacdo de
trabalhos é atribuido sera exibida: (se nao for necessario atribuir)
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VISUALIZAR HISTORICO DA AV

Avaliagao ESCOLHER AVALTADOR
Avaliador A Luis Poveda
Formulario de Menhum / Formulario de avaliacdo padrio
avaliacdo

SDLICI'I'ACAD EMCAMINHADD

2016-12-10 =1 -

Diretor informa em DISPOMIVEL PARS AVALIACAD
nome do avaliador

ESCOLHER FORMULARIO DE AVALIAC

S|
o

INDISPE,

Classificar o
Avaliador

ACUSAR RECEBIMENTO

Verifique se diz o nome do
formulario de avaliacao.

O formulario deve corresponder ao tipo de trabalho apresentado. Assim, para
comunicagdes vocé deve selecionar o instrumento para comunicagdes, para oficinas deve
usar o instrumento de oficinas e para a modalidade poster devera usar o instrumento

de avaliaciao para poster.

Relembre: E essencial que esta forma é atribuida ao revisor poder executar o registro do

seu trabalho.
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Cancelar solicitacao de revisao

Deve ter cuidado para enviar o arquivo para os revisores com a proposta cego; se 0s
autores erroneamente submeter uma versdo ndo cega e vocé enviar esta versdao completa
por engano a um revisor, vocé deve anular esta versdao e ndo pode atribuir o avaliador
novamente para o mesmo trabalho:

Clique aqui para
anular revisao.

A\I"ﬁliﬁg"ﬁo ESCOLHER AVALIADOR '-.-'ZSL'—"-L>\\ ORICO DA AVALIACAO
BAvaliador A Luis Poveda CANCELAR SOLICITACAC DE AVALIACAD
Formulario de Menhum / Formulério de avaliacdo padrdo  ESCOLHER FORMULARIO DE AVALIACAD
avaliacdo
SDLICI'I'AI;XE\D EMCAMINHADD PRAZO ACUSAR RECEBIMENTO
2016-12-10 =1 - 2016-12-24
Diretor informa em DISPOMNIVEL PARA AVALIACAD INDISPONIVEL PARA AVALIACAOQ

nome do avaliador

Enviar arquivo de Avaliagénl Seleccionar archive | Mingun archivo seleccionado  Transferir I

Classificar o

Avaliador Classificagdo I 5 otime ¥ Registrar |

Claro, é preciso ter cuidado para ter a versao cega, porque se nao for revisada, pode perder
um revisor antes de comecar.

Esperar resposta do revisor
O Diretor de tema deve esperar a resposta de aceitacao ou rejeicao da avaliagdo do trabalho
por 2 revisores para continuar o processo. Caso contrario, vocé deve atribuir novos

avaliadores, de forma que estes dois aceitem realizar a revisao do trabalho.

Lembre-se de verificar as condi¢des do evento para saber os tempos que foram
organizados para estas revisdes.
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Procedimento a seguir, Fase 2

O gerente tema recebe um e-mail onde revisores indicam que realizardo a avaliacdo do
trabalho (caso contrario ira designar a outros usuarios).

O tema principal entra no local, autentica-se no sistema, como mostrado no inicio da Fasel.

Por em revisao ou recusar

Vocé pode acessar a lista de trabalhos, onde pode selecionar o trabalho que estd em
revisao, na secao de revisdo do trabalho:

Avaliagéo ESCOLHER AVALIADOR — VISUALIZAR HISTORICO DA AVALIACAD
Avaliador A Luis Poveda CANCELAR SOLICITACAC DE AVALIACAD
Formulario de Menhum / Formuldrio de avaliagdo padrdo  ESCOLHER FORMULARIO DE AVALIACAC
avaliacdo
SOLICITAGAQ ENCAMINHADO PRAZO ACUSAR RECEBIMENTO
2016-12-10 =1 - 2016-12-24
Diretor informa em DISPONIVEL PARA AVALIACAD IMDISPONIVEL PARA AVALIACAOD

nome do avaliador

arguivo de Avaliacdo I archive | Mingun archivo seleccionado  Transferir I

lassificacdo I Sotimo ¥ Registrar |

Classificar o
Avaliador

Clique aqui Clique aqui se o
para langar a revisor nao pode
revisao. rever.

O diretor de tema devera aguardar as recomendacgdes dos revisores para assim continuar
com seu trabalho.
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Recomendagodes de revisores

O diretor de tema recebe un e-mail onde o revisor indica que a revisdo do trabalho ja esta
completa.

O diretor de tema ingressa no sistema para ver os detalhes da revisao, e assim proceder e
aceitar, recusar ou voltar a submeter a revisdo do trabalho (como recomendado pelos
revisores).

{
A\fﬂliﬂi}"ﬂ[} ESCOLHER AVALIADOR VISUALIL Recomenda(;éo }
do revisor.

Avaliador A Luis Poveda

Formulario de Talleres (Oficina)

avaliacdo
SOLICITAGAC ENCAMINHADO PRAZO ACUSAR RECEBIMENTO
2016-12-14 2016-12-1 2016-12-28 =]

Recomendacéo Aceitar submissdo 20156-12-14

Avaliacdo Menhum comentario

Resposta do
formulario de
avaliacdo

Clique aqui para ver o
modelo de e-mail,

T . acusar recebimento.
Enviar arquivos Me mia)

Classificar o

Avaliador icacdo IS atimo \ Ragistrarl

Clique aqui para ver
resposta do Classificagdo que o

formulario de diretor considere
revisio. designar ao revisor
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Enviar confirmagao para os revisores

Modelo de e-mail de confirmacdo é o seguinte

Enviar E-mail

Para IDr Luis Poveda <luispoveda2016@ucr.com =

CC (Copia Carbono) I

BCC (Cépia Oculta) |

Incluir Destinatario | Incliir CC | Incluir BCC |

Enviar copia desta mensagem para meu e-mail (marianela.alfaro@uned.br)

Anexos I Seleccionar archivo |Ning|.'|n archivo seleccionado  Transferir |
De "Marianela Alfaro” =marianela.alfaro@uned.br=
Assunto I[II CEMACYC] Agradecimento pela conclusdo da avaliacdo

Dr Luis Poveda,
Clique aqui
para enviar
e-mail.

Agradecemos por ter concluido a avaliagdo da submissdo "Taller Ejemplo”,
enviada & conferéncia II Conareso de Educacion Matematica de Ameérica
Central v de El Caribe. Apreciamos sua importante contribuicdo para
garantir a qualidade dos trabalhos que publicamos.

Marianela Alfaro
Universidad a Distancia
marianela.alfaro@uned.br

IEXZ cancelar | No enviar e-mail |

E importante enviar esta mensagem para concluir o processo de revisio com este revisor e
este trabalho.
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Tomar uma decisao sobre a revisao e publicagao

Antes de tomar a decisdo, o diretor de tema deve rever os detalhes do formulario de
avaliacdo enviada pelo (a) revisor (es), para que ele possa cumprir os critérios que
justificam a recomendac¢do do revisor (es). Além disso, vocé deve levar em conta as

seguintes possibilidades de acdo apropriada:

Recomendacao
Revisor A

do

Recomendacao
Revisor B

do | Acdo do diretor

Aceitar o original

Aceitar o original

Aceitar o envio.

Aceitar o original

Ver comentarios

Solicitar ao autor modificacdo do
original seguindo os comentarios do
revisor B.

Aceitar o original

Recusar o original

Submeter a revisdo por parte de um
terceiro revisor.

Ver comentarios

Ver comentarios

Solicitar ao autor
original seguindo
revisores A e B.

modificacdo do
comentarios dos

Ver comentarios

Recusar original

Submeter a revisao por parte de um
terceiro revisor.

Recusar o original

Recusar o original

Recusar o envio.

Salvar decisao

O diretor de tema toma a decisdo correspondente (seguindo recomendacdes e detalhes no
formulario de revisao) e notifica o autor da mesma, mediante um e-mail dentro de la

plataforma.

Decisio do diretor

Escolher Decisdo

Decisdo
Motificar autor
Versdo para
avaliacdo

Wersdo do autor

Wersdo do diretor

Enviar Versdo do

|E5|:|:|Iha uma opcan

Menhumia)

Registro de mensagens diretor/autor

G-1-RV.DOCK

Clique aqui para
ver o modelo de
notificacao para o
autor.

_/

L

2015-12-14

Clique aqui para
salvar a decisdo
tomada.

naan archivo seleccionado  Transferir I
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Antes de salvar a decisao, o sistema ira pedir-lhe a confirmacdo para ele, porque é
irreversivel:

ciaem-redumate.org dice:

Dessja realmente registrar a decisdo?

Aceptar Cancelar

O diretor de tema deve notificar os autores:

e Se o artigo foi aceito, o diretor deve notificar autores, e lembra-los que eles tém de
carregar a versdao completa (com nomes e instituicdes) em formato editadvel e em
formato pdf.

e Se o artigo foi aceito com modificagdes. Neste caso, vocé deve pedir aos autores que
facam as alteracdes e enviem de volta o artigo completamente em formato editavel. Isto
é explicado mais abaixo.

e Se o artigo foi recusado.

Aceitar proposta

Se o trabalho for aceito, depois de salvar a decisdo correspondente, vocé deve notificar
autores,

Modelo de e-mail para notificar o autor da decisao:
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Enviar E-mail

Para |M.5|:. Yuri Morales Lopez <yurimoralesl@yahoo.comr

CC (Copia Carbono) |

BCC (Cépia Oculta) |

Incluir Destinatario | Incluir CC | Incluir BCC |

Enviar copia desta mensagem pa At : L ro@uned.br)

Clique para importar
comentarios feitos
pelos revisores.

Anexos I Seleccionar archivo |Ning|_'|n archiv

De "Marianela Alfaro” =marianela.alfaro@uned.br=
Assunto (11 CEMACYC] Decisdo Editorial
Corpo M.Sc. Yuri Morales Lépez,

Parabéns, o seu documento Taller Ejemplo foi aceito para ser apresentado
na conferéncia II Congreso de Educacion Matematica de América Central v
de El Caribe que acontecerad no dia 2017-10-29, em Cali.

CObrigado e aguardamos sua participacdo no evento.
Marianela Alfaro
Universidad a Distancia

ianela.alfaro@uned.br

Clique aqui para
enviar o e-mail

s

envio, apresentar uma copia carbono (BCC) da decisdo editorial para editar e encaminhar aos

avalj res.

Cancelar | Mao enviar e-mail |

O diretor deve esperar que os autores dos trabalhos enviem a versao completa nos
formatos solicitados (editavel e pdf).

O diretor deve notificar aos autores que recebeu a versao completa de maneira adequada.

Uma vez recebida a versdo completa, o diretor deve enviar o trabalho em formato pdf aos
Anais do evento. As etapas sao as seguintes:
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a. Atualizar a versao final (documento completo) pelo arquivo apresentado pelos
autores.

Decisao do diretor

Escolher Decisdo

IAceitar Y Registrar Decisdo |
Decisdo Aceitar 2016-12-14
Motificar autor =1 Registro de mensagens diretor/autor 7 2016-12-14
Versdo para 27-59-1-pAv.DOCK  2016-12-14
avaliacdo
Versdo do autor Menhumia)
Versao do diretor Menhumia)

Enviar Versdo do Diretu:url Seleccionar archive | Ningin archivo seleccionado  Transfejr I

Enviar para layout Enviar I

¥ Arguivo nto para publicacdo

)

Clique aqui para

enviar o Atualizar a versao

formato de final pelo arquivo

documento enviado pelos
autores.

N\ _J
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b. Enviar o documento antes de "formatar”, onde é permitido ter uma pré-
visualiza¢do do documento nos Anais.

Decisao do diretor

Escolher Decisdo

Aceitar ¥ Registrar Decisdo |
Decisao Aceitar 2016-12-14
Motificar autor = Registro de mensagens diretor/autor '+ 2016-12-14
Versdo para W 27-559-1-RV.DOCK  2016-12-14

avaliacido

8 27-60-1-DR.DOCY 2016-12-14

Versdo do autor

Menhumia)

*Deve ser
verificado a

versdo completa
(PDF)

0 Diretu:url Seleccionar archive | Mingdn archivo seleccionado  Transferir I

\

Clique aqui para
enviar a versao
verificada para
enviar para layout

*Vocé deve ser
verificado.

*Vocé deve habilitar contendo o texto completo da proposta (como
mencionado acima) caso contrario, este ndo aparecera no trabalho do evento.
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Clique aqui para
teste de
impressao do
arquivo.

c. Na parte inferior da pagina, apds o envio de "Formatar" o arquivo inteiro, o
seguinte sera exibido:

Layout

Este passo opcional pode ser utilizado para converter as submissdes para outros formatos antes ou depois de
serem encaminhadas para Apresentacdes.

Documento: 27-61-1-LE.DOCK 2016-12-14
Formato para Publicacdo DOCUMENTO ORDEM acko ACESS0S
1. Sem titulo, LER PROVA 27-62-1-PB.DOCK 2016-12-14 1 EDITAR | EXCLUIR O
Docurnentoysuplementares ORDEM ACAD
Cx 2016-12-14 Tl EDITAR | EXCLUIR
ocumento " Composicdo Fi Daocs. Sups.l Seleccionar archivo | Mingin archivo seleccionado

Verificar se o arquivo é
completo na versao final
enviado pelos autores.

Relembre: verificar se o teste é a versao completa do arquivo (com nome e parcerias
institucionais do autor)
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d. Clique na op¢ao "Complete" para enviar o trabalho para os Anais do evento.

Concluida

Incluir submissdo na lista de apresentacdes aceitas. Cu:-nu:luidal Remover I

e

Clique aqui para enviar o
trabalho aos Anais do
evento.

Cuidados devem ser tomados, uma vez aprovado um trabalho, enviar on-line para
publicacdo o arquivo completo, como mostrado na imagem acima, é o documento que
contém os nomes dos autores e referéncias institucionais. Vocé pode verificar sua
publlcagao na segao do evento onde se colocam todos 0s trabalhos para o publico em,

PENDIENTE LINK

onde o trabalho recentemente publicado aparecera no assunto do qual vocé é Diretor.

Se um autor diferente do e-mail requer aceitacdo por parte do diretor de tema uma carta
formal (com, por exemplo, papel timbrado CEMACYC)devera solicitar adicionalmente.

Esta sera assinada por Angel Ruiz como Diretor Geral do REDUMATE, mas o diretor de
tema é que ird encaminhar para os autores. Angel Ruiz ir4 fornecer o modelo para estas
cartas. Ela serd enviada em formato pdf com a assinatura digital do remetente.

31


http://xiv.ciaem-iacme.org/index.php/xiv_ciaem/xiv_ciaem/schedConf/presentations

Tomar decisdo sobre a revisao e publicagdo nos Anais

Aceitar com modificacoes

Se vocé deve fazer algumas modificacdes no seu trabalho, entdo o diretor de tema deve,
depois de guardar a decisdo correspondente, notificar o autor da decisdo e anexar as
observagdes feitas no seu trabalho.

Decisao do diretor

Escolher Decisdo

Iﬁ.lteragﬁes necessarias ¥ Registrar Det:isﬁul

Decisdo Alteracdes necessarias 2016-12-14

Motificar autor = istro de mensagens diretor/autor “'Sem comentédrios

Versdo para 28-65-1-RV.DOCK

avaliagao Clique aqui para enviar e-
Versdo do autor Menhumia) mail ao autor

Versdo do diretor Menhumia)

Enviar Versdo do Diretu:url Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado  Transferir I

A seguir é mostrado o modelo de e-mail que debera ser enviado ao autor:
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Enviar E-mail

Para IM.S:. Yuri Morales Lopez =yurimoralesl@yahoo.comr

CC (Copia Carbono) I

BCC (Cépia Oculta) |

Incluir Destinatario | Incluir CC | Inclir BCC |

Enviar copia desta mensagem para meu e-mail (marianela.alfaro@uned.br)

Anexos I Seleccionar archivo |Ning|.'|n archivo seleccionado  Transferir I

Importar avaliagio pelos pares

Clique aqui para importar
os comentarios dos

De "Marianela alfaro” =marianela.alfaro@ .
revisores.

Assunto (11 CEMACYC] Decisdo Editorial

Corpo M.Sc. Yuri Morales Lopez,

Apds cuidadosa avaliacdo de sua submissdo, o documento "Taller Ejemipla”
sera aceito para ser apresentado na conferéncia II Congreso de Educacion
Matematica de América Central v de El Caribe, desde que as seguintes
alteracoes sejam realizadas.

Agradecemos a atencdo dispensada e aguardamos sua participacdo no

evento.

Clique aqui para
q. 9 pl Marianela Alfaro
enviar €-mall. Universidad a Distancia

marianela.alfaro@uned.br

o

Apos o envio, apresentar uma copia carbono (BCC) da decisdo editorial para editar & encaminhar aos

iadores,

IEXZ3 cancelar | Nio enviar e-mail |

As modificacdes sugeridas que aparecem nesta mensagem (abaixo) é o texto que o revisor
escreveu no final da avaliagdo. Este passo é essencial para que os autores fazer as
modificagdes apropriadas.

Em seguida, o diretor deve esperar que o autor envie a versdo com as modificacdes
apropriadas (deve ser a versdao completa em formato editavel), como mostrado abaixo:
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Decisao do diretor

Escolher Decisdo

Decisan
Motificar autor

Versdo para
avaliacidno
Wersdo do autor

Versdo do diretor

Alteracdes necessarias ¥ Registrar Dec:isﬁul

Alteragdes necessarias 2016-12-14

= Registro de mensagens diretor/autor ' 2016-12-14

28-65-1-RV.DOCK  2016-12-14

28-66-1-DR.DOCYK 2016-12-14

28-67-2-DR.PDF 201 EXCLUIE

Enviar Versdo do Diretu:url Seleccionar archivo |Ninmnadu Transferir I

Fa [ |

Clique aqui para ver a versao
original com as modificagoes
apropriadas.

Uma vez baixada a nova versao do originar, o diretor de tema sera o encarregado de revisar
se as modificacoes foram realizadas em sua totalidade nesta nova versao do trabalho.

Relembre:

Esta nova versdo deve ser a versdo completa do trabalho, ou seja, além das modificacdes
correspondentes afiliagcdo institucional dos autores e seus nomes devem aparecer.
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Nova decisao: Aceitar o envio

Se as alteracdes foram feitas corretamente na nova versao, em seguida, o diretor vem a
aceitar a transferéncia, como se indica na continuacgao:

Primeiro devera salvar a nova decisao correspondente (Aceitar o envio), para seguir com

o processo da publicagao:
| Salvar a nova decisao deﬁ

aceitar o envio.

Decisédo do diretor
Escolher Decisdo —_—

Aceitar Y Registrar Decisdo |
Decisdo Alteracdes necessarias 2016-12-14 | Aceitar 2016-12-14
Motificar autor = Registro de mensagens diretor/autor '
Vers&o para 28-65-1-R\V.DOCX 2016-12-14 Salve a nova decisao de
avaliacio aceitar o envio.
Wersdo do autor 28-66-1-DR.DOCKX 2016-12-14

Versdo do diretor # 2g-£7-2-DR.PDF 2016-12-14 EXCLLUIR

sd0 00 Diret-:url Seleccionar archive | Mingun archivo seleccionado  Transferir I

Enviar para layout Enviar I

#| asrquivo pronto para publicacdo

Depois de salvar a decisao, de aceitar o envio, proceda com a notificagdo da decisdo do
autor sobre o seu trabalho. O diretor deve pedir ao autor para enviar a versao completa em
formato pdf.
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Enviar E-mail

Para IM.Sc. Yuri Morales Lopez <vurimoralesl@yahoo.com

CC (Copia Carbono) I

BCC (Copia Oculta) I

Incluir Destinatario | Incluir CC | Incluir BCC |

Enviar copia desta mensagem para meu e-mail (marianela.alfaro@uned.br)

Anexos I Seleccionar archive | Mingin archivo seleccionado  Transferir |

De "Marianela alfaro” <marianela.alfaro@uned.br=
Assunto (11 CEMACYC] Decisédo Editorial
Corpo M.Sc. Yuri Morales Lopez,

Parabéns, o seu documento Taller Ejemplo foi aceito para ser apresentado
: r na conferéncia II Congreso de Educacion Matematica de Ameérica Central v

Cllc.aqul pa.ra de El Caribe gue acontecera no dia 2017-10-29, em Cali.

enviar email.

Obrigado & aguardamos sua participacdo no evento.

Marianela alfaro

Universidad a Distancia

marianelz.alfaro@uned.br

s

Apos o envio, apresentar uma copia carbono (BCC) da decisdo editorial para editar e encaminhar aos

iadores.

m Cancelar | Mao enviar e-mail I

Nota: O diretor de tema pode tomar a decisdao de converter o aquivo para pdf com a versao
final enviado pelos autores e prosseguir para publicd-lo. Aqui no entanto, a
responsabilidade da qualidade do arquivo publicado recai sobre o diretor de tema.

Atencdo: se o diretor salva de antemao a nova decisdo final de aceitar a transferéncia, ele
ndo abre a possibilidade de enviar formatado.

O diretor deve aguardar os autores submeterem a versao completa em formato pdf.

Em seguida, ele passa a enviar "formato" na versdo pdf, onde é permitido ter uma pré-
visualiza¢do do documento nos Anais.
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Decisao do diretor

Escolher Decisdo

Aceitar Y Registrar Decisio |
Decisdo Alteracdes necessarias 2016-12-14 | Aceitar 2016-12-14
Motificar autar = Registro de mensa T T S [ BT AP T

*Voceé deve ter certeza que é

Versdo para W o28-65-1-RV.DOCK 20

avaliacdo pdf.
Versdo do autor ‘. pE-gE-1-DR.DOCK 2016-
Yersdo do diretor ® 2g-67-2-DR.PD EXCLUIR

Enviar Versdo do Diretn:nrl Seleccionar archivo | Mingdn archivo seleccionado Transferir I

Enviar para layout Enviar

! arquivo pronto publicacdo

versao finaldo autor no formato

Clique aqui para enviar o
formato de documento: ir
para layout.

* Vocé deve habilitar o documento que contém a nova versao final pdf da proposta
(como mencionado acima) caso contrario, este ndo aparecerda nos trabalhos do

evento.

Consulte o diagrama abaixo para este processo.
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Salvar decisao inicial:
Aceitar com
modificacoes

Verificar se as
correc¢oes foram feitas
pelo autor

Salvar decisao final:
Aceitar.

Enviar mensagem ao
autor.

Publicar trabalho:
clique em Completar

Enviar ao autor
mensagens
importando as
recomendacoes dos
revisores

Autor submete
trabalho corrigido e
envia mensagem ao

diretor

Autor submete
trabalho em pdfe
envia mensagem ao
diretor

Enviar para o formato
(ir para o esquema).
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Na parte inferior da pagina, apds o envio de um arquivo "formatado” com a nova versao, o
seguinte é apresentado:

Este passo opcional pode ser utilizado para converter as submissdes para outros formatos antes ou depois de

serem encaminhadas para Apresentacdes.

Documento: 28-68-1-LE.PDF 2016-12-14

Formate para Publicagde DOCUMENTO ORDEM Acko ACESS0S
1. PDF LER PROCyY! 28-65-1-PB.PRF 2016-12-14 T 1 EDITAR | EXCLUIR 0
Documentos |EI'I"|EI'ItEFE5 OOCUMENTO ORDEM Acﬁ;u

EDITAR | EXCLUIR

28-64-1-SRDO

Clique aqui para
ver o teste do
arquivo

Verifique se o
arquivo esta em
versao final pdf

Finalmente, vocé deve clicar na op¢ao "Complete" para enviar o trabalho para os Anais do

evento.

Concluida

Incluir submiss3o na lista de apresentacies aceitas. Concluida | Remover |

/

Clique aqui para enviar o
trabalho para os Anais

Relembre: antes de concluir a publicacdo que vocé deve ter salvo a nova decisao e enviou o
documento para a secdo "formatado”. Isto é essencial para a publicacdo correta.
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Tomar decisdo sobre a revisao e publicagdo nos Anais

Cuidados devem ser tomados, uma vez aprovado um trabalho, e enviar o arquivo para
publicar on-line com a nova versdo do autor que vocé revisou. Vocé pode verificar a sua
publicacdo na secao "Anais" do evento em,

http://ciaem-

redumate.org/cemacyc/index.php/ii cemacyc/iicemacyc/schedConf/presentations

onde o trabalho publicado recentemente aparecera no tema de qual vocé é diretor.
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Tomar decisdo sobre a revisao e publicagdo nos Anais

Nova decisdao: Recusar o envio
Se o trabalho ndo satisfaz as alteracdes acima deve-se rejeitar o trabalho, e notificar o
autor, como mostrado abaixo.

Decisao do diretor

Escolher Decisdo

Rejeitar r
Decisdn Alteracdes necessarias 2016-12-14 | Rej 1z
Notificar autor 31 Registro de mensagens diretor/d  Salvar decisdo de recusar

ROUIVAR ESTA SUBMISSAC

o trabalho

Versdo para p-72-1-RVLDOCK  2016-1
avaliacdn

Wersdo do autor -73-1-DR.DOCK  2016-12-14
Versdo do diretor nhumial

Enviar Versdo d Seleccionar archive | Ningun aru:hiw:\ WD Transferir |

Clique aqui para notificar
o autor da nova decisao.

Finalmente deve salvar
este envio.

Importante: Este sistema s6 admite uma rodada de revisao por revisores, se houver
modificagdes tudo termina nas maos do diretor de tema.

Recusar proposta

Se o trabalho for rejeitado, entdo ele é automaticamente enviado para a se¢do de tarefas
arquivadas. Vocé sempre pode ver os trabalhos rejeitados:
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Tomar decisdo sobre a revisdo e publicacao nos Anais

Arquivos  —
Clique aqui para ver
arquivos nao aceitos

EM AVALIACACD APRESENTACOES ARQUIVOS

Ma Modalidade: I 1. Curriculo, evaluacion v competencias

ITitqu:u T Iu:u:untérn T

Pesquisar I

TIPO DE
ID ENVIADO MODALIDADE SESSAD AUTORES TiTULD S]TUAEJE.D
25 2016-12-10 TemaO1l Oficinas Morales Lopez, TALLER EJEMFLO Arquivado

Groenwald
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Tema para diretores que apresentem trabalhos em seu tema

Um possivel erro, e bloqueio do sistema

Se os procedimentos sdao seguido exatos na plataforma ndo ocorreram problemas. Mas
pode haver erros inesperados. Em algumas circunstancias, o sistema pode também cair.

Se o erro for somente clicar em "Completo” sem anexar o documento com a versdo
completa do trabalho, pode proceder conforme a secao anterior Eliminar arquivo dos
Anais do evento. Isso resolveria este problema em particular, se nao estiver bloqueado o
sistema.

Se estiver bloqueado o sistema, o melhor é pedir ajuda a Yuri Morales
(yurimoralesl@yahoo.com), para a administracdo central da plataforma tentar corrigi-lo.

Tema para diretores que apresentem trabalhos sobre seu tema

O diretor de tema pode apresentar trabalhos em seu préprio tema, porém no paragrafo
onde deve indicar-se o tema de seu trabalho vocé devera colocar o tema chamado
“Diretor” para assim realizar o processo de forma que se preserve a evolu¢do cega e
adequada.

Ver a guia de autor para seu envio de trabalhos.

Sera o diretor geral que selecionara os revisores para os diretores.
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