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1. Introduccion

El CEMACYC es una excelente oportunidad para que académicos y estudiantes
puedan presentar los resultados de sus investigaciones y experiencias, formular
propuestas de innovacidn en las diferentes modalidades abiertas al publico como:
comunicaciones, talleres y pésters. Para lograr la mayor calidad hemos construido
una estructura de revision rigurosa coordinada por un Comité Cientifico
Internacional y con el apoyo de revisores.

A continuacion usted encontrara una descripcion de los pasos que debe seguir
para enviar una ponencia al CEMACYC. Le recomendamos descargar este manual e
imprimirlo, si fuera necesario, para poder efectuar una lectura mas detallada que
permita realizar su envio de manera exitosa.

Esta guia indica el formato que deben seguir las ponencias y describe las 2 fases
del proceso de envio y aprobacién de las mismas.

1.1. Formato de las ponencias

Todos los trabajos deben ser escritos segtin el Estilo CEMACYC para:
- Comunicacién,

- Talleres, y

- Posters.

Tipos de

ponencias

Comunicaciones Talleres Posters
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1.2. El proceso de envio

El proceso de envio consta de 5 pasos, los cuales se describiran detenidamente en
los siguientes parrafos de esta guia.

Preliminares:

e Es importante indicar que antes de iniciar el envio debera tener listo el
archivo con la version ciega y version completa con el formato del Estilo
REDUMATE. Ambas versiones son necesarios en el proceso de envio. El
formato indicado se encuentra disponible en la secciéon de “Descargas” del
sitio web del congreso.

e En la version ciega no deber haber referencias a los autores y sus
afiliaciones institucionales.

e Elarchivo debe enviarse solamente en formato .doc o .docx.

e (Cada archivo no debe exceder los 5 MB.

El autor principal debera:

Paso 1: Indicar el tema (desde el listado de la pagina del congreso CEMACYC) y
modalidad de su trabajo (comunicacidn, taller, poster), asi como aceptar los
requisitos de envio y de copyright de este evento.

Paso 2: Depositar la version ciega (sin nombres ni referencias institucionales) de
su trabajo para someterla a revisiéon. Este paso es critico, debido a que es este
archivo el que sera revisado por los pares del evento.

Paso 3: ingresar los “metadatos” de su trabajo: titulo del trabajo, resumen,
informacién de los autores, palabras clave y alguna informacién adicional, si es el
caso.

Los metadatos permiten al Comité Cientifico Internacional organizar su actividad,
considerando los temas del evento. Cada tema tiene un director que coordina el
proceso de revision de las ponencias.

Paso 4: si el trabajo que proponen es un taller, entonces debe subir un formulario
adicional,. Esto debera hacerlo en el mismo momento que ingrese el taller.

Paso 5: Confirmar el envio. El/los autor(es) recibirdn un correo electrénico
confirmando el envio y agradeciendo su participacién en el evento.
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Respuesta al envio de ponencias

La guia muestra las acciones que los autores deberan realizar, dependiendo de la
evaluacion técnica o cientifica tomada por el comité con respecto a su trabajo, las
posibilidades son las siguientes:

e Elenvio estd incompleto o no cumple los requisitos.
e Seacepta

e Serechaza.

e Se acepta sujeto a modificaciones.

Guia para autores.

El autor o autores deberan enviar la version revisada en formato .doc, .docx
dentro del plazo indicado por el director de tema. Si esta nueva version es
aprobada, los directores de tema lo comunicaran a los autores que deberan enviar
el trabajo final en pdf.

2. Proceso de evaluacion de las ponencias.

Todas las ponencias serdn evaluadas por el Comité Cientifico Internacional o
revisores seleccionados para esa tarea. Cada ponencia sera examinada por al
menos dos arbitros de manera ciega (los revisores no conoceran los nombres de
los autores de los trabajos).

Los autores pueden estar en comunicacion con el CEMACYC sobre el estado de sus
propuestas a través de la pagina web.

Las decisiones del Comité Cientifico Internacional son inapelables.
Politicas sobre las ponencias

e Se debe tener una cuenta en la plataforma Open Conferences System (OCS) del
congreso para hacer una propuesta. Usted podra editar su perfil de la cuenta en
cualquier momento facilmente.

e Todas las ponencias se presentaran en forma completa (no resimenes). Y se
debe hacer exclusivamente por medio de la plataforma OCS en la pagina web
oficial. Debera ir al link Envio de ponencias, cuando se abra el periodo de
recepcion.

e Se debera elaborar segun la plantilla Estilo REDUMATE. No se aceptaran
ponencias en otros formatos.

e El nombre de un autor no debera aparecer en el programa en mas de 2
ponencias (comunicacién, péster o taller).
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e Un autor solo podra ser el presentador de 2 trabajos (ya sean comunicaciones,
talleres o poster).

e No se aceptaran mas de 2 trabajos (ya sean comunicaciones, talleres o podster)
por autor.

e Para asegurar la inclusion de la ponencia en el programa y en las Memorias del
evento, al menos uno de los autores firmantes debera inscribirse (y pagar la cuota)
antes de la fecha planteada.

e Se dara un certificado de presentacion a la ponencia presentada, incluyendo el
nombre de todos los autores firmantes.

Declaracion de originalidad

Los autores al enviar su propuesta al CEMACYC deben declarar que su trabajo no
ha sido divulgado en ningin medio, y que no se encuentra sometido a
consideracion de otro medio mientras se halle en este proceso de revision ni
posteriormente, en caso de ser aceptado para su presentacién en el evento.

Ademas, los autores declaran que el texto es original y que sus contenidos son
producto directo de las contribuciones intelectuales de los autores firmantes.
Todos los datos y referencias a materiales ya publicados estan debidamente
identificados con su respectivo crédito e incluidos en las referencias bibliograficas.

Asimismo, los autores asumen el compromiso sobre cualquier litigio o reclamacién
relacionada con derechos de propiedad intelectual, exonerando de responsabilidad
al Comité Cientifico Internacional del CEMACYC.

En caso de que el trabajo sea aprobado para su presentacion, los autores autorizan
al Comité Cientifico Internacional del CEMACYC y a la Red de Educacion
Matemadtica de América Central y El Caribe para que lo incluya en la plataforma y
eventualmente editarlo, reproducirlo, distribuirlo, exhibirlo y comunicarlo
mediante medios impresos y electrénicos.
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3. Proceso para el envio de ponencias

3.1 Ingreso a la pagina de usuario

El autor ingresa al sitio del CEMACYC: http://ii.cemacyc.org/ I

.z

n Matematica de América Central y El Caripg

29 octubre al 1 noviembre. 2017
Cali, Colombia

nem 1

ii.cemacyc.org

et s 1900

Seguidamente hace clic en la opcidn de “INGRESAR” en el ment principal:

Clic en INGRESAR

Y El Caribe

octubre al 1 noviembre. 2017
Cali, Colombia

CIAEM 1C
~-=CE M

ati éri
jucacion Matematica de Am

OPEN CONFERENCE SYSTEMS

INICIO ACERCA DE... INGRESAR CUENTA BUSCAR ANUNCIOS
Inicio > Login
Login (, @ d
Nombre usuario/a I AYUDA
Contrasefia I
) Recordar mi nombre de usuaria/o y contrasefia
Nombre I—
LoQIn | nenarin/a

El sistema solicitara el nombre de usuario y contrasefa.
Si ya posee una cuenta en el sitio ingrese sus datos, de lo contario, debera crear
una cuenta de usuario, para esto siga las siguientes instrucciones:
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INICIO ACERCA DE... INGRESAR CUENTA BUSCAR
Inicic > Login
Login
Mombre usuario/a I
Contrasefia I
| Recordar mi nombre de usuaria/o v contrasena
Legin

# iMo 25 usuario? Crear una cuenta en este sitio

# iHa olvidado su contraseria?

Clic aqui para crear
una cuenta de usuario.

Al ingresar al sistema con la respectiva cuenta de usuario de autor ya creada se
mostraran las siguientes opciones:

Il Congreso de Educacion Matematica de América Central y de El Caribe

II Congreso de Educacion Matematica de América Central y de El Caribe

» Autor 0 Activar [Nuevo envio]

Clic aqui para iniciar
un nuevo envio.
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3.2 Inicio del envio de ponencias

Después de ingresar a la cuenta de usuario de autor e iniciar el nuevo envio, el
sistema mostrara el primer paso para el envio de ponencias:

Paso 1. Comenz:

1. INICIO 2. DEPOSITAR EL ORIGINAL 3. INTRODUCIR METADATOS

éTiene problemas? Pongase en contacto con Yuri Morales,

Secciones de la Conferencia Clic aqui para
seleccionar un

Seleccione la seccion apropiada para el envio de su trabajo (¢ tema
Secciones* Por favor, seleccione la seccion... \
Pequeiio —
Pequeno ®  Comunicacion

Limite de palabras del resumen: Seleccionar

Talleres modalidad de la

P ponencia.

Limite de palabras del resumen:

Posters

Limite de palabras del resumen:

Seguidamente, debera seleccionar las siguientes opciones, haciendo constar que su
trabajo esta listo para envio y que ademas cumple con los requisitos solicitados:

Lista de requisitos para el envio de originales

Indicar que el trabajo esta preparado para el envio marcando la siguiente lista lo que corresponda (pueden anadirse
comentarios en la ventana de abajo).

El trabajo no ha sido previamente publicado ni esta siendo evaluado en otro medio.
El trabajo cumple el formato de archivo solicitado.

Todos los links o enlaces dentro del trabajo a articulos o sitios externos han sido revisados y todos son
funcionales.

Se ha cumplido con la totalidad de las indicaciones del formato de la presentacion de trabajos.
#  Toda la bibliografia cumple el formato indicado.

Todos los datos y referencias a materiales ya publicados estan debidamente identificados con su respectivo
crédito e incluidos en las referencias bibliograficas

Un autor no podra proponer en el programa cientifico mas de 2 ponencias (comunicacion, poster o taller).

El maximo de coautores de una ponencia es de 4.

Debe verificar cada una de las lineas para hacer
constar los requisitos
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Una vez seleccionadas las opciones anteriores, debera seleccionar el acuerdo de los
términos de copyright de la Conferencia:

Finalmente, podra agregar comentarios adicionales a su envio:

Términos sobre el Copyright

Los autores al enviar su propuesta al CEMACYC deben declarar que su trabajo no ha sido divulgado en ninguna de
sus versiones previas, y que no se encuentra sometido a consideracion de otro medio mientras se encuentre en este
proceso de revision ni posteriormente, en casc de ser aceptado para su presentacion en la conferencia.

Ademas, los autores declaran que el texto es original y que sus contenidos son producto directo de las
contribuciones intelectuales de los auteres firmantes. Todos los datos y referencias a materiales ya publicados estan
debidamente identificados con su respectivo crédito e incluidos en las referencias bibliograficas,

Seleccionar para
constatar que esta
de acuerdo

Asimismo, los autores asumen el compromiso sobre cualquier litigic o reclamacion rel
propiedad intelectual, exonerando de responsabilidad al Comité Cientifico Internacig
En caso de que el articulo sea aprobado para su presentacion, los autor
Internacicnal del CEMACYC y a la Red de Educacion
en la plataforma y eventualmente editac

impresos y electronicos, i

irlo, exhibirlo y comunicarTo me
0s de referencia de cada autor.

05 autores estan de acuerdoe con los términes de copyright, que se aplicaran al trabajo si se acepta y cuando
se publique en esta Conferencia (pueden afadirse comentarios en la ventana de abajo).

Comentarios al director de la Conferencia

Introduzca el texto

(optienal) Escriba aqui
s comentarios

adicionales, si
Guardar y continuar Je=ll«=l=1y | fuera necesario

™ Campos obligatorios Clic aqui para guardar y
continuar con el envio.

10
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3.3 Adjuntar version ciega de la revision

Una vez realizado el primer paso del envio, se procede a adjuntar la versidn ciega
para la revisidn, siguiendo los pasos indicados por el sistema. Lo primero es
seleccionar el archivo en su computadora con la ponencia ciega, y luego la debera
subir a la plataforma.

INICIO ACERCA DE... AREA PERSONAL BUSCAR ANUNCIOS

Inicio > Usuario/a = Autor > Envios > Nuevo envio

Paso 2. Depositar el fichero del trabajo

1. INICIO 2. DEPOSITAR EL ORIGINAL 3. INTRODUCIR METADATOS 4. DEPOSITAR FICHEROS ADICIONALES 5. CONFIRMACION

Para depositar un trabajo en esta conferencia, siga los siguientes pasos.

1. Pulse listar (o seleccionar archivo) que abre una ventana para localizar los archivos en el disco duro de su

ordenador.

2. Localice el archivo que desea enviar y marquelo.

3. Pulse Abrir en la ventana de seleccion de archivos, que muestra el nombre del archivo.

4. Pulse Depositar, lo que permite subir el archivo al servidor de la conferencia y renombrarlo siguiendo los

criterios de la conferencia.

5. Cuando haya terminado, pulse Guardar y Continuar.

El archivo puede visualizarse pulsando sobre el nombre del archivo. Puede depositarse un archivo nuevo o revisado,

asi se borra el anterior. Los archivos adicionales pueden depositarse usando la opcion Archivos Suplementarios

(préximo paso). Archivos del envio Director/Autor para la correspondencia (Después de guardar, pueden anadirse

mas comentarios.)

¢éTiene problemas? Pongase en contacto con Yuri Morales. Clic aqui para subir archivo

Fichero del envio

con la version ciega.

No se han depositado ficheros.

Depositar el fichero

I Seleccionar archivo | Taller version ciega.docx Subir |

Guardary continuar [ieelle=1=ls |

Importante: Verifique que el archivo subido es el correspondiente a la versién
ciega (sin nombre de los autores y afiliaciones institucionales), de lo contrario
debera cambiar el archivo por el indicado. El archivo debe estar en formato
editable: .doc.,.docx.

Fichero del envio
Nombre del fichero
Nombre del fichero
original

Tamafic del fichero

Fecha de envio del
fichero

3-3-2-SM.docx / . L,
Verificar que sea la versiéon
ciega del trabajo.

Taller version ciega.docx

12KB
2016-04-23 03:55

Reemplazar el fichero de envio | Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado  Subir |

Clic aqui para guardar paso

2 y continuar.

11
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3.4 Ingreso de los metadatos del envio
Una vez colocado el archivo con la versidn ciega, debera agregar la informacion
general de su trabajo (aqui la lamamos metadatos), que incluye: informacién de

los autores, titulo de la ponencia, resumen y palabras clave (ver mas adelante).

Paso 3. Introduzca los metadatos del trabajo

1. INICIO 2.DEPOSITAR EL ORIGINAL 3. INTRODUCIR METADATOS 4. CONFIRMACIOM

Idioma del | Espafol (Espafia) ¥

formulario Para intreducir la informacién siguiente en otros idiomas adicionales, seleccione primero el
idioma.

Autores

Primer nombre* IYl.lri

segundo Nombre |

Apellidos* |Morales Lopez

Correo-e* |yurimoralesl@ya hoo.com
URL |

Filiacion

Escuela de Matematica. Universidad Macional.

XDa@[B 1 Ui=is @ wm 3

(Su institucién, ej. "Universidad Simon Fraser™")

Pais | Costa Rica r

Resumen bicgrafico
(p.e., departamento
y puesto)

X 2@ (B 7 U == @ v 3 B

Afiadir autor |

Titulo

Titulo*

12
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Informacion de los autores

A continuacién debera ingresar la informacion de los autores de la ponencia, quien
envia la ponencia sera considerado el autor principal. Es conveniente que su
resumen biografico académico brinde la informacién que podria ser usada para la
presentacion de la ponencia en el evento.

Paso 3. Introduzca los metadatos del trabajo
1. INICIO 2. DEPOSITAR EL ORIGINAL 3. INTRODUCIR METADATOS 4. CONFIRMACION

Idioma del [ Espafiol (Espafia) ¥

formulario Para introducir la informacién siguiente en otros idiomas adicionales, seleccione primero el
idioma.

Autores

Primer nombre* |Yuri

Segundo Nombre |

Apellidos* |M0rales Lopez

Correg-e* |yurimoralesl@yahoo.com
URL |

Filiacién

Escuela de Matematica. Universidad Nacional.

X 2@ |B 1 US| @ v 3 By

(Su institucién, ej. "Universidad Simon Fraser")

Pais | Costa Rica ¥

Resumen biografico
(p.e., departamento
y puesto)

& a@B|B 5 U=z @ w3 %

Afiadir autor |

Clic aqui para agregar otro
autor.

13
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Seguidamente, si procede, deberd ingresar la informacién de los otros autores.
Debe tener mucho cuidado en colocar bien a todos los coautores y en el orden
correspondiente, pues no podra incluir a ningin otro posteriormente. Y asi
aparecera en la plataforma.

Primer nombre*® i .
(Claudia Escribir nombre y

apellidos del autor.

Segundo Nombre |

Apellidos* Groenwald

E-mail* |claudiag@ulbra.br -

UEL | Escribir email del

Filiacion autor.

Xoa@| e s yuisi=| @ w3 By
(Su institucion, ej. "Universidad Simon Fraser')

Pais | v

Resumen biografico

(p.e.. departamento v

puesto) Seleccionar pais de
procedencia del
autor.

& 2@ | B J U:

Qo HTAL Ql &

-

Utilice las flechas para cambiar el orden en que deben aparecer el nombre de los autores del trabajo.

() Autor a quien dirigir la correspondencia. Borrar autor

Afadir autor

14
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Ingresar titulo de la ponencia y resumen

Después de ingresar la informacion de los autores, debera escribir el titulo de la
ponencia, asi como el resumen del mismo. Debe tener cuidado en la formulacion
del titulo, pues no podra cambiarlo.

Titulo y resumen

Titulo*

Resumen*

Escriba aqui el
titulo de la
ponencia.

Escriba aqui el
resumen de la
ponencia.

Ingresar palabras claves e informacidn adicional

Finalmente, para completar los metadatos debera escribir las palabras clave
(maximo cuatro) de la ponencia, asi como las instituciones patrocinadoras (si
procede):

Indexacion

Facilite uno o mas términos que describan el contenido del trabajo. Separar las palabras mediante punto y coma
(term1; term2; term3).

Palabras clave |

Idioma Ies—

English=en; French=fr; Spanish=es. Additional codes.

Escriba aqui las
palabras clave de la
ponencia.

Entidades patrocinaderas

Identifique las agencias que patrocinan o subvencionan el trabajo que presenta a esta Conferencia.

Agencias
I \
\
Cancelar |

Guardary continuar

Escriba aqui las
instituciones
patrocinadoras (si
procede).

Clic aqui para guardar el paso 3y
continuar con el envio.

15
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3.5 Solo para talleres: envio de formulario adicional

El siguiente paso consiste en adjuntar un archivo con el formulario adicional
que se solicita a las propuestas de talleres. El formulario se puede descargar en la
seccidn de descargas del sitio web de la conferencia. Debera tenerlo listo antes del
envio de su propuesta.

De nuevo, debe empezar por seleccionar el archivo en su computadora, y luego
subirlo a la plataforma.

Paso 4. Depositar un fichero adicional
1. INICIO 2, DEPOSITAR EL ORIGINAL 3, INTRODUCIR METADATOS 4. DEPOSITAR FICHEROS ADICIONALES 5. CONFIRMACION

Este paso opcional en el proceso de envio permite a los autores afiadir ficheros que mejoren la contribucién del
trabajo enviado. Los ficheros adicionales pueden incluir (a) instumentos de la investigacién, (b) hojas de datos,(c)
otros documentos que de otra manera los lectores no tendrian acceso, o (d) figuras o tablas que se puedan integrar
en el texto. El autor indiza estos ficheros, identifica su realizacion con el envio, asi como su autoria. Los ficheros
adicionales pueden depositarse en cualquier formato y estaran disponibles para los lectores en su formato original.

Estos pueden compartirse con los recensores, si no compremeten la evaluacion "a ciegas”.

MNOMBRE DEL FICHERO

ID  TITULD CRIGINAL FECHA DE ENVIO DEL FICHERD ACCION

No se han afiadido ficheros adicionales a este envio.

Depositar el fichero adicional l Seleccionar archivo | Formulario ve..n ciega.docx  Subir |

W
Guardar y continuar [e=llw:1=] | \

Clic aqui adjuntar
archivo con formulario
adicional para talleres.

16
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Com o

na vez adjuntado el archivo, debera
ingresar el nombre del mismo, el cual
podrda ser un nombre simbdlico como
“Formulario Adicional-Taller ejemplo”.
Los otros datos solicitados son
opcionales para nuestros efectos. /

Metadatos del fichero adicion

Para indizar este material adicional, facilite los siguientes metadatos del fichero adicional.

Titulo* |FD|'muIario Adicional - Taller Ejemplo

Palabras clave |

Creador (o |
propietario) del
fichero

Tipo | otro

Escriba aqui el titulo de su
taller con (Formulario
adicional)

Especificar otros

Descripcion

N _/

Importante: Verificar que el archivo antes adjuntado sea el formulario adicional.

Fichero adicional
Nombre del fichero 6-7-1-5P.docx
Nombre del fichero Formulario Adicional - Taller Ejemplo.docx
original
Tamaiio del fichero 12KB
Fecha de envio del 2016-04-23 04:59
fichero
#]

acilitar los ficheros a los recensores (sin metadatos), ya que no comprometen la evaluacion.

Reemplazar fi

S~

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionade Use "Guardar' para subir el fichero

Cancelar

*Verificar que
esté seleccionado.

Guardar y continuar

Clic aqui para guardary
continuar con el envio.
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* Es indispensable que esta opcion esté seleccionada, pues es informacién que el
revisor debera conocer.

Una vez verificado que el archivo adjunto es el correcto, entonces debera oprimir
el botén “Guardar y continuar”. En el caso de que se haya equivocado de archivo,

puede borrarlo en la opcién “borrar”, y subir luego el correcto.

Paso 4. Depositar un fichero adicional

1. INICIO 2. DEPOSITAR EL ORIGINAL 3. INTRODUCIR METADATOS 4. DEPOSITAR FICHEROS ADICIONALES 5. CONFIRMACION

Este paso opcicnal en el proceso de envio permite a los autores afiadir ficheros que mejoren la contribucién del
trabajo enviado. Los ficheros adicionales pueden incluir (a) instumentos de la investigacién, (b) hojas de datos,{c)
otros documentos que de otra manera los lectores no tendrian acceso, o (d) figuras o tablas que se puedan integrar
en el texto. El autor indiza estos ficheros, identifica su realizacién con el envio, asi como su autoria. Los ficheros
adicionales pueden depositarse en cualquier formato y estaran disponibles para los lectores en su formato original.

Estos pueden compartirse con los recensores, si no comprometen la evaluacion "a ciegas”.

NOMBRE DEL FICHERO

ID  TITULO ORIGINAL FECHA DE ENVIC DEL FICHERO ACCION
2 Formulario Adicional - Taller Formulario Adicional - 04-23 EDITAR | BORRAR
Ejemplo Taller Ejemplo.docx

Depositar el fichero adicional | Seleccionar archivo | Ningun al'chi\Wﬂﬂd&MJ

Clic aqui para borrar el

—I al"ChIVO, en caso que no

sea el correcto.

Clic aqui para guardary
continuar con el envio.
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3.6 Confirmacion del envio

Finalmente, debera confirmar el envio realizado para terminar con el proceso. Si se
trata de un taller deben ser dos archivos.

Paso 5. Confirmacion
1. INICIO 2. DEPOSITAR EL ORIGINAL 3. INTRODUCIR METADATOS 4. DEPOSITAR FICHEROS ADICIOMALES 5. CONFIRMACION

Cuando complete los 4 pasos previos al proceso de envio de su trabajo, pulse Finalizar Envio para remitirlo a II
Congreso de Educacion Matematica de Ameérica Central y de El Caribe. Recibira por email un acuse de recibo y podra
ver en que estado se encuentra su trabajo si accede a la web de la conferencia. Gracias por su enviar su trabajo a II
Congreso de Educacion Matematica de Ameérica Central y de El Caribe.

Resumen del fichero

NOMBRE DEL FICHEROQ

D ORIGINAL TIPO TAMAMNO DEL FICHERO FECHA DE ENVIO DEL FICHERQ
5 TALLER VERSION Fichero del envio 12KB 04-23

CIEGA.DOCK
7 FORMULARIO ADICIOMAL - Fichero 12KB 04-23

TALLER EJEMPLO.DOCX suplementario

Finalizar el envio Cancelar |

Clic aqui para confirmar
el envio.

Después de confirmar su envio, usted debera recibir un email de agradecimiento
por la propuesta de su trabajo. Si no lo recibe, es importante que verifique que
realizé el envio correctamente con el director de tema. Verifique que el mensaje no
haya llegado por error a su bandeja de spam o correo no deseado.

Seguidamente, el sistema mostrara la siguiente pagina, donde el usuario podra ver
el estado de su propuesta:

Activar envios

Envio terminado. Gracias por remitir su trabajo a II Congreso de Educacion Matematica de América Central y de El
Caribe.

» Activar envios

Clic aqui para ver estado
de la propuesta.
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3.7 Ver estado de la propuesta

Después de acceder en la opcién anterior, el sistema mostrara el estado de la
revision de la propuesta (s) realizada(s):

Activar envios

ACTIVAR ARCHIVAR

MM-DD
ID ENVIAR SECCION AUTORES TiTuLo ESTADC
6 04-23 Temal Morales Lopez TALLER EJEMPLO

Esperando asignacion

1 -5 de 5 elementos

Empiece aqui a enviar su trabajo.
PRIMER PASO DEL PROCESO DE ENVIO

Estado de la revision del
trabajo.

Hasta aqui se habra completado la primera parte del proceso de envio-revision de
ponencias. Ahora debera esperar hasta que reciba un email por parte del director
de tema, donde le notificara la decisién tomada acerca de su propuesta.
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4. Comunicado de la evaluacidn de la ponencia

Cuando reciba el email con la respuesta de revision de su envio por parte del
director de tema, debera realizar lo siguiente, de acuerdo a la decisién tomada.

4.1 Envio incompleto
Si su trabajo es considerado como incompleto, entonces debera realizar
nuevamente todo el proceso de envio. Un envio es considerado incompleto por las
siguientes razones:

- Informaciéon en los metadatos incompleta (titulo, resumen, autores,

palabras clave).

- No adjuntar la version ciega del trabajo.

- No adjuntar el “Formulario adicional” en el caso de talleres.

- No completar los pasos del proceso de envio descritos en esta guia.

- Elformato no es el correcto.

Usted recibira una notificacion por email con esta respuesta, si su trabajo es
considerado incompleto; por lo tanto debera repetir el proceso de envio.

4.2 Aceptar el envio

Si su envio es aprobado, entonces la versién completa de esta sera publicada en las
Memorias del evento. Usted debera entonces hacer un envio siguiendo el
procedimiento Envio Final:

1. La versién completa en formato editable (formato .doc o docx), en
anadir fichero adicional,

2. La version completa en formato PDF, en Version depositada por el
autor. La version pdf serd incluida en las Memorias en linea. Los autores
son responsables de las calidades de este documento. No podrd modificar
ni el titulo ni los autores con los que inici6 este proceso.

Posteriormente se publicara la fecha, hora y lugar de presentacién de su trabajo.

4.3 Rechazar el envio
Si su trabajo es rechazado, entonces recibira un email con dicha notificacion. Se le
recuerda que la decision es inapelable.

4.4 Aceptar con modificaciones
Si su trabajo es aceptado sujeto a modificaciones, entonces debera enviar
siguiendo el procedimiento Envio Final:

e laversion completa corregida en formato editable
e laversion completa corregida en formato pdf.

No es un nuevo envio desde cero. Debe seguir los siguientes pasos:
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a) Recibo de modificaciones
Las observaciones y modificaciones correspondientes a su envio seran adjuntadas
en el email de notificacién de la decision.

Si por algtin motivo el email no incluye las modificaciones que debe realizar a su
trabajo, usted deberd comunicarse inmediatamente con el director de tema
correspondiente.

La direccidon de email de cada director de tema esta disponible en la pagina del
evento.

b) Actualizar archivo (versién completa)
Usted debera realizar todas las modificaciones indicadas en dicho email, ya que de
lo contrario compromete la aceptacion de su trabajo.

Importante: las modificaciones deben realizarse en la versiéon completa (en PDF
y en .doc) de su trabajo. Esta version sera revisada ahora solo por los Directores
de tema, quienes tomaran la decisiéon final sobre si usted realiz6 o no las
modificaciones planteadas por los revisores iniciales (ciegas) de su trabajo.

Envio Final

a) Ingresar a la pagina de usuario
Una vez realizadas las modificaciones a la version completa de su trabajo, debera
ingresar a la pagina de usuario, como se mostro al inicio de esta guia.

b) Ingresar al envio correspondiente
Después de ingresar a la pagina de wusuario debera buscar el envio
correspondiente:

Activar envios

ACTIVAR  ARCHIVAR
MM-DD
ID ENVIAR SECCION AUTORES TITULD ESTADO
6 04-23 Temal Morales Lopez TALLER EJEMPLO Esperando asignacion
A

1 -5 de 5 elementos

Empiece aquf a enviar su trabajo.

PRIMER PASC DEL PROp

Clic aqui para ingresar a
la informacién del envio.
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c¢) Actualizar el archivo del envio

Una vez ingresado al envio deberad ir a la opcién de “revisién”, como se muestra a
continuacion:

#6 Resumen
-

Clic aqui para enviar la

RESUMEN REVISLC

Envio ./
version completa
Autores Yuri Morales Lopez editable y en PDF
Titulo Taller ejemplo
Fichero criginal 6-5-1-SM.DOCx 2016-04-23
Ficheros Supl. 6-7-1-SP.DOCX 2016-04-23 ANADIR FICHERO ADICIONAL
Remitente M.Sc. Yuri Morales Lopez =3
Fecha de envio abril 23, 2016 - 05:03
Secciones 1. Curriculo, evaluacién y competencias
Director Ninguno asignado

Seguidamente debera ir a la seccidn de decision del director, donde podra adjuntar
la nueva versién del trabajo (versiéon completa con modificaciones):

Director que toma de decisiones

Decision —

Notificar al director = Director/Autor Email '—/Sin comentarios
Director de la version Ninguno

Version del autor Ninguno

Version depositada
por el autor Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado  Subir

Clic aqui para adjuntar las
nuevas versiones

Después de adjuntar la nueva version del trabajo debera notificar al director de
tema la realizacion de las modificaciones solicitadas. Este paso es muy importante,
pues es la forma en la que el director de tema se dard cuenta de que usted
completd las modificaciones. Solo asi se podra seguir el proceso de aceptacion
definitiva de su ponencia.
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Director que toma de decisiones
Decisicn —

Motificar al director

Director de la version Ninguno

Clic aqui para escribir email de

Version del autor Ninguno notificacion.

Version depositada =

por el autor Seleccionar archivo |Ning|1|n archivo seleccionado  Subir |
Nota:

A continuacién se muestra un ejemplo del email que debera escribir al director de
tema, notificando la realizacién de las modificaciones de su trabajo. El texto usted
lo debe escribir a su parecer, pues no hay una plantilla del sistema para eso.

Enviar correo-e

Para I‘ruri Morales <yurimoralesl@yahoo.com>

ccC |

CCo |

Afiadir destinataria/o | Afiadir CC | Afiadir cCO |

Enviar una copia de este mensaje a mi direccion (yurimoralesl@yahoo.com)

Adjuntos I Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado  Subir |
De "M.Sc. Yuri Morales Lopez" <yurimoralesl@yahoo.com>
Asunto ITaIIer ejemplo

Cuerpo

Clic aqui para
enviar email.

m cancelar | No enviar correo-e
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d) Esperar respuesta

Finalmente, debera esperar otro email donde se confirme la aceptacién de la nueva
version del trabajo presentado.

e) Se acepta su trabajo

Podra verificar la publicacion de su trabajo final en el sitio web: http://ciaem-
redumate.org/cemacyc/index.php/ii cemacyc/iicemacyc/schedConf/presentation
s a partir del 1 de octubre 2017. Si la persona responsable de la presentacion
no se presenta, el trabajo sera excluido de las memorias.

4.5 Verificar publicacion de la version final del trabajo

Una vez que su trabajo es aceptado, el director de tema se encargara de publicarlo
en la lista de trabajos aceptados en la plataforma.

Resumen

La ponencia se evaliia como incompleta cuando sucede alguna de las siguientes
circunstancias:

e El documento de la ponencia no sigue el formato Estilo REDUMATE.

e No se incluye el titulo, resumen, palabras clave

e Laversion enviada no es ciega.
En este caso, los autores deberan repetir el proceso de envié de manera completa
nuevamente.

Evaluacion cientifica, este proceso generarad las siguientes posibilidades:
a) Sila ponencia se acepta
El autor debera enviar:
1. una version completa final (con nombres de autores y referencias
institucionales) en formato pdf, y
2. una version completa final (con nombres de autores y referencias
institucionales) en formato editable .doc o .docx.
La versién completa en pdf pasara directamente a las presentaciones aceptadas
que se accederan en linea. La version completa en formato editable de texto
servira al Comité Organizador Local para editar las Memorias.

b) Sila ponencia se acepta con modificaciones

Se enviaran las recomendaciones al autor principal. Y si los autores desean enviar
el trabajo con las recomendaciones incorporadas, deben hacerlo siguiendo esta

c) Sila ponencia se rechaza

Se acaba el proceso.
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5- Memorias

Los trabajos aprobados (comunicaciones, talleres y posters) y minicursos
invitados seran publicados en la plataforma OCS del congreso para que puedan ser
consultados por los participantes.

Solo seran incluidos trabajos efectivamente presentados en el evento. Los autores
aceptan que estos pueden sufrir modificaciones de forma a juicio del comité ad hoc
que se encargue de hacer esta ediciéon. Durante el congreso el Comité Organizador
Local ofrecerd un medio para realizar la comprobacién de la presentacion del
trabajo, y extendera un recibo a los autores.

EL CEMACYC y REDUMATE podrian publicar esos trabajos en otro formato.

Una seleccion de los textos de las conferencias o mesas invitadas del evento sera
publicada en un numero especial de la revista Cuadernos de Investigacion y
Formacion en Educacién Matemdtica, que se edita en Costa Rica. Estos trabajos
seran revisados por una comision ad hoc convocada por REDUMATE y el Comité
Editorial de la revista.
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Anexo: Elementos de la evaluacion de ponencias.

Es necesario que los autores tengan claridad sobre los elementos que seran
evaluados en sus trabajos. La evaluacion se divide en dos grandes rubros: Formato
y calidad del contenido.

Respecto al formato (insertar link a la plantilla REDUMATE- estilo CEMACYC), los
indicadores son:

El formato y tipo de letra es el adecuado segun el estilo CEMACYC.

Los datos de los autores han sido suprimidos.

El tamafio de pagina esta acorde con el estilo CEMACYC.

Se cuenta con resumen adecuado (cantidad de palabras) y palabras clave.

El formato de las tablas y figuras es el solicitado en el estilo CEMACYC.

El nivel del titulo y los subtitulos son correctos segun el estilo CEMACYC.

. Las citas y referencias dentro del texto estan bien elaboradas segun el estilo

CEMACYC.

Las vifietas y notas al pie de pagina son utilizados de manera adecuada.

El formato de las referencias bibliografias es el indicado en el estilo CEMACYC

(APA 6).

J. El encabezado, el pie de pagina y el logo del evento estan incluidos segun el
estilo CEMACYC.

K. El numero de palabras /el nimero de paginas es el indicado en el formato

@MMUO®y

— L

Una vez que el trabajo es recibido, la evaluacion inicia con la seccion
de formato. Para esto, los evaluadores tienen instrucciones de
rechazar cualquier trabajo que no cumpla estrictamente con los diez
puntos mencionados anteriormente, y no se dara inicio a la revision
de la seccion de calidad del contenido.

Una vez que los evaluadores verifican que los elementos de formato son adecuados, se
da inicio a la evaluacion de la calidad del contenido. Los elementos principales que
guian esta revision son:

1. Definicion y relevancia del problema y cuestiones de investigacion (considerar
también la revisién del estado de la cuestion, el objetivo del trabajo esta
claramente establecido, entre otros)

2. Referencial tedrico

3. Método (incluye si estan bien descritos los apartados de tipos de investigacion,
participantes, instrumentos, analisis realizado, ...)

4. Resultados (los datos se interpretan adecuadamente teniendo en cuenta el
referencial tedrico, los resultados aportados contribuyen nuevo conocimiento
para la comunidad, entre otros)
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5. Valoracién global (aqui se puede considerar de manera adicional los aspectos
formales, adecuacion del titulo , resumen, contenido,entre otros)
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